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RIPRODUZIONE                           VIETATA

CAPITOLO 1

Introduzione e installazione

SINTESI DEL CAPITOLO
Requisiti di sistema 
· Presentazione dei requisiti di sistema per l'installazione di FronrPage 2003 

Caratteristiche di FrontPage 

· Microsoft FronrPage 2003 è uno strumento per la creazione e la gestione di siti Web che, pur non richiedendo alcuna conoscenza specifica di un linguaggio di programmazione, è dotato di capacità tali da soddisfare le esigenze degli sviluppatori di siti Web più esperti. 
· In FronrPage 2003 sono disponibili tutte le funzionalità necessarie per creare e sviluppare in modo semplice e rapido un sito World Wide Web di aspetto professionale e facile da esplorare. 

FrontPage Explorer 

· Microsoft FrontPage Explorer è uno strumento che consente di creare, organizzare, amministrare e pubblicare Web di FrontPage. 
· Utilizzando FrontPage Explorer è possibile creare la struttura o layout del sito Web, organizzare file e cartelle, importare ed esportare pagine e file, verificare e ripristinare collegamenti ipertestuali, gestire privilegi di accesso e avviare FrontPage Editor allo scopo di creare e modificare il contenuto delle pagine Web. 
· Una volta completato il proprio Web di FrontPage, sarà possibile utilizzare FrontPage Explorer per pubblicarlo nel proprio computer, sulla rete Intranet aziendale o sul World Wide Web. 

FrontPage Editor 

· FrontPage Editor è uno strumento che consente di creare, sviluppare e modificare pagine World Wide Web. Man mano che si aggiungono testo, immagini, tabelle, campi modulo e altri elementi della pagina, questo strumento consente di visualizzarli come appariranno nella pagina in un browser Web. 

· Non è necessario conoscere la sintassi HTML per utilizzare FrontPage Editor, in quanto tutto il codice HTML viene creato automaticamente. FrontPage Editor consente di generare automaticamente tutti i tag HTML standard, incluse le estensioni comuni, quali i fogli di stile CSS, i frame e i controlli ActiveX. 

Installazione del software di base 
· Il software di base è costituito da Microsoft FrontPage. 
· Per poterlo installare occorre disporre del relativo software (distribuito da Microsoft su CD-ROM), nella versione italiana (ma la lingua non è un requisito fondamentale anche se nel seguito si farà riferimento a tale versione). 

Requisiti di sistema

Di seguito sono elencati i requisiti di sistema per Microsoft FrontPage 2003 
Per utilizzare Microsoft FrontPage è necessario: 

· Personal Computer con processore 486 o superiore 
· Sistema operativo Microsoft Windows 98 o successivo, Microsoft Windows NT Workstation 4.0 o successivo oppure Microsoft NT Server 4.0 o successivo (non funziona con le versioni precedenti) 
· 16 MB di RAM per Windows 98; 32 MB di RAM per Windows NT 
· 36 MB di spazio libero su disco 
· Lettore CD-ROM 
· Scheda video VGA (raccomandata Super VGA, a 256 colori) 
· Microsoft Mouse, Microsoft IntelliMouse o dispositivo compatibile di puntamento 
· L'accesso ai servizi Internet o ad altri servizi online potrebbe richiedere il pagamento di una il pagamento di tali servizio ad un Internet Service Provider 

Ulteriori requisiti per gli altri componenti inclusi 

1. 11 MB per Microsoft Internet Explorer 
2. 1 MB per Microsoft Personal Web Server per Windows 9x 

3. 2 MB per Internet Mail and News 

Per utilizzare Microsoft Image Composer è necessario: 

1. Processore 486/66 o superiore (consigliato processore Pentium) 
2. 16 MB di RAM (32 MB consigliati) 
3. Spazio libero su disco: 28 MB per l'installazione minima, 44 MB per l'installazione tipica 
4. VGA, 640x480 16-bit color (consigliata Super VGA, 800x600 24-bit TrueColor con 2 MB memoria video) 

Opzioni per Microsoft Image Composer:
Mouse o tavoletta Windows-compatibile con emulazione di mouse e supporto base, o tavoletta WinTab-compatibile per il supporto Full Pressure Scanner o camere digitali TWAIN-compatibile 

Caratteristiche di FrontPage 2003
Microsoft FrontPage 2003 è uno strumento per la creazione e la gestione di siti Web che, pur non richiedendo alcuna conoscenza specifica di un linguaggio di programmazione, è dotato di capacità tali da soddisfare le esigenze degli sviluppatori di siti Web più esperti. In FrontPage 2003 sono disponibili tutte le funzionalità necessarie per creare e sviluppare in modo semplice e rapido un sito World Wide Web di aspetto professionale e facile da esplorare.
FrontPage 2003 comprende FrontPage Explorer, da cui è possibile creare, sviluppare e gestire l’intero sito Web, e FrontPage Editor che consente di creare e modificare pagine Web anche senza alcuna conoscenza della sintassi HTML (HyperText Markup Language). In FrontPage sono disponibili numerose caratteristiche che facilitano la creazione di un sito Web anche per gli utenti meno esperti, tra cui una raccolta di temi grafici di livello professionale, un set completo di creazioni guidate e modelli per la creazione di pagine e Web di FrontPage, elementi della pagina attivi che consentono di implementare funzionalità complesse senza richiedere alcuna attività di programmazione, nonché un Elenco attività per tenere traccia delle attività da completare mentre si crea un Web di FrontPage.


FrontPage Editor consente di creare, sviluppare e modificare pagine World Wide Web. Man mano che si aggiungono testo, immagini, tabelle, campi modulo e altri elementi della pagina, questo strumento consente di visualizzare come apparirà la pagina in un browser Web. Pur essendo uno strumento dotato di potenzialità, FrontPage Editor è semplice da utilizzare grazie all’interfaccia familiare simile a quella di un programma di elaborazione testi. Non è necessario conoscere la sintassi dell’Hypertext Markup Language (HTML) per utilizzare questo strumento, in quanto tutto il codice HTML viene creato automaticamente.

Per modificare direttamente il codice HTML, è possibile utilizzare la visualizzazione HTML di FrontPage Editor per immettere del testo e modificare i tag HTML o il codice dello script. Sono inoltre disponibili i comandi standard dei programmi di elaborazione testi, quali Taglia, Incolla, Trova e Sostituisci.
FrontPage appartiene alla famiglia di prodotti Microsoft Office e condivide molte delle caratteristiche di Microsoft Word e Microsoft Excel, tra cui la Raccolta ClipArt Microsoft, gli strumenti per il controllo ortografico e Thesaurus, e capacità di semplice utilizzo per la modifica di tabelle. Con FrontPage è inoltre possibile gestire i collegamenti ipertestuali creati nei documenti di Microsoft Office.


Microsoft FrontPage è costituito da due componenti essenziali: FrontPage Explorer e FrontPage Editor (tali componenti sono integrati in un'unica interfaccia in FrontPage 2003)

FrontPage Explorer

Microsoft FrontPage Explorer è uno strumento che consente di creare, organizzare, amministrare e pubblicare Web di FrontPage. Utilizzando FrontPage Explorer è possibile creare la struttura o layout del sito Web, organizzare file e cartelle, importare ed esportare pagine e file, verificare e ripristinare collegamenti ipertestuali, gestire privilegi di accesso e avviare FrontPage Editor allo scopo di creare e modificare il contenuto delle pagine Web. Una volta completato il proprio Web di FrontPage, sarà possibile utilizzare FrontPage Explorer per pubblicarlo nel proprio computer, sulla rete Intranet aziendale o sul World Wide Web.
Un Web di FrontPage è un insieme di pagine HTML, immagini, documenti e altri file e cartelle che compongono il sito Web. Utilizzando FrontPage Explorer e FrontPage Editor su un computer client, sarà possibile creare, eliminare, aprire, modificare e chiudere Web di FrontPage. Una volta creati, i Web di FrontPage possono essere memorizzati in un server Web remoto, in un server Web in esecuzione nello stesso computer in cui è installato il programma client o in una cartella del computer client: soluzione questa che verrà adottata per sviluppare gli esercizi.
Un Web di FrontPage contiene inoltre alcuni file di supporto che forniscono funzionalità aggiuntive tramite caratteristiche sofisticate, quali l'inserimento automatico di barre di spostamento, il ripristino e la rielaborazione di collegamenti ipertestuali, la generazione di indici testuali, l'applicazione di temi con oggetti di disegno uniformi, la generazione automatica di un Sommario e la gestione con moduli predefiniti.
Di seguito vengono illustrate le principali caratteristiche di FrontPage Explorer:
È possibile creare rapidamente siti Web di aspetto professionale utilizzando i modelli e le creazioni guidate predefiniti. 
È ad esempio possibile creare un Web di presentazione della propria società utilizzando la Creazione guidata Presentazione società, avviare un sito per il supporto clienti utilizzando il modello Web Supporto tecnico, avviare un gruppo di discussione con la Creazione guidata Web Discussione o pubblicare un Web per la gestione di un progetto creato utilizzando il modello Web Progetto. 

· Se si dispone di un sito Web, è possibile convertirlo facilmente in un Web di FrontPage completo selezionando il pulsante di opzione Importa Web esistente in FrontPage Explorer. Con pochi passaggi la creazione guidata consente di importare pagine, immagini e file, mantenendo la struttura del Web e i relativi collegamenti ipertestuali. 

· Nel Web di FrontPage è possibile importare file specificando semplicemente una cartella sul computer locale per importarne tutto il contenuto. Dal Web di FrontPage è anche possibile esportare file. 

· Selezionando una delle sette visualizzazioni disponibili in FrontPage è possibile visualizzare e gestire file, cartelle, collegamenti ipertestuali e il layout di un Web di FrontPage. In ciascuna visualizzazione viene fornita una prospettiva diversa del Web di FrontPage, in modo da facilitarne la gestione dal momento della creazione fino alla pubblicazione su un server Web. Posizionando il cursore del mouse su ciascuna delle icone mostrate in figura 1 è possibile visualizzare una breve descrizione delle stesse. 
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Figura 1: Visualizzazioni di FrontPage Explorer

· In FrontPage Explorer è possibile applicare uno o più bordi condivisi, ossia aree della pagina riservate all’immissione di informazioni che si desidera visualizzare in modo uniforme in tutte le pagine del Web. I bordi condivisi contengono in genere barre di spostamento che consistono di collegamenti ipertestuali alle altre pagine contenute nel Web di FrontPage corrente. Quando si crea un Web di FrontPage in visualizzazione Struttura di FrontPage Explorer i bordi condivisi e le barre di spostamento vengono creati e aggiornati automaticamente, anche nel caso di aggiunta, spostamento o eliminazione di pagine dalla struttura del Web. 

· In FrontPage è inclusa una raccolta di immagini e combinazioni di colori professionali, temi predefiniti, che è possibile applicare ai Web di FrontPage. L’utilizzo di temi consente di migliorare l’aspetto di punti elenco, tipi di carattere, barre di spostamento, bordi di tabelle, linee orizzontali e sfondo delle pagine, in modo da conferire a qualsiasi Web di FrontPage un aspetto attraente e uniforme. 

· Facendo doppio clic su una pagina HTML in FrontPage Explorer questa verrà aperta automaticamente in FrontPage Editor per consentirne la modifica. In FrontPage Explorer è possibile associare anche altri editor per la modifica di diversi tipi di file presenti nel Web di FrontPage. Quando si fa doppio clic su un file associato a un altro editor, il file verrà aperto automaticamente nell’editor appropriato. 

· Quando il Web di FrontPage è pronto per la pubblicazione sul World Wide Web o sulla rete Intranet aziendale, il comando Pubblica di FrontPage Explorer consente di trasferire pagine e file al World Wide Web o a un server Web verificando automaticamente gli indirizzi delle pagine e i percorsi dei file. 

· Se si rinomina o si sposta un file nel proprio Web di FrontPage, tutti i riferimenti dei collegamenti ipertestuali a quel file, inclusi i collegamenti da documenti di Microsoft Office 97, verranno aggiornati automaticamente. È inoltre possibile verificare e ripristinare qualsiasi collegamento ipertestuale, inclusi quelli ai siti sul World Wide Web. In un ambiente in cui più autori partecipano alla realizzazione dello stesso Web, è possibile aggiornare i collegamenti ipertestuali in modo da incorporare e visualizzare le modifiche più recenti apportate da altri autori al Web di FrontPage. 

· Tramite la visualizzazione Attività in FrontPage Explorer è possibile tenere traccia di eventuali attività incomplete riguardanti il Web di FrontPage da portare a termine in tutte le pagine, ad esempio il controllo ortografico. Facendo clic su una voce dell’Elenco attività è possibile visualizzare direttamente la pagina in cui è necessario completare un lavoro. Alcune attività vengono generate automaticamente durante la creazione e la gestione dei Web di FrontPage, mentre altre possono essere aggiunte e assegnate ad altri autori di FrontPage. 

· Negli ambienti con più utenti è possibile impedire l’accesso al Web di FrontPage da parte di utenti non autorizzati richiedendo l’immissione di un nome utente e di una password. 

FrontPage Editor
FrontPage Editor è uno strumento che consente di creare, sviluppare e modificare pagine World Wide Web. Man mano che si aggiungono testo, immagini, tabelle, campi modulo e altri elementi della pagina, questo strumento consente di visualizzarli come appariranno nella pagina in un browser Web.
Di seguito vengono illustrate le principali caratteristiche di FrontPage Editor: 

· È possibile creare nuove pagine HTML utilizzando creazioni guidate e modelli predefiniti. In FrontPage Editor sono disponibili numerosi formati di pagina ed è possibile creare modelli personalizzati. 

· È possibile applicare uno dei numerosi temi di FrontPage creati da designer professionisti per conferire alle proprie pagine un aspetto dinamico e colorato. Per facilitare l’esplorazione del proprio sito da parte degli utenti, è inoltre possibile aggiungere bordi e inserire nelle pagine barre di spostamento. 

· In FrontPage Editor è possibile aprire tutti i file HTML mantenendo intatti i tag HTML presenti nella pagina. È inoltre possibile aprire diversi tipi comuni di file e convertirli automaticamente in codice HTML. I tipi di file che è possibile aprire includono file di Microsoft Word 2.0 e 6.0, Microsoft Word 6.0 per MS-DOS, Microsoft Word 95 e 97 e 2003, Microsoft Excel 4.0 e 5.0, Microsoft Excel 95 e 97, nonché di WordPerfect 6.x. I collegamenti contenuti nei documenti di Microsoft Office vengono mantenuti. 

· È possibile inserire del testo in tutti gli stili HTML, creare elenchi a più livelli, modificare la dimensione e il colore del testo e applicare la formattazione, ad esempio centrare un’intestazione o formattare del testo in corsivo. Grazie al supporto dei fogli di stile CSS, è possibile definire margini, interlinee, colori, tipi di carattere e dimensioni. 

· Grazie a un’interfaccia semplice e nuova è possibile creare collegamenti ipertestuali a pagine e file nel Web di FrontPage o sul World Wide Web. È sufficiente selezionare una pagina per creare automaticamente la sintassi corretta del collegamento ipertestuale. 

· È possibile inserire quasi tutti i tipi di immagine che verranno automaticamente convertiti in formato GIF o JPEG. Facendo doppio clic su un’immagine, questa verrà aperta nel programma di modifica delle immagini preferito. È inoltre possibile creare una mappa immagine aggiungendovi aree sensibili, ovvero aree contenenti collegamenti ipertestuali. Utilizzando i comandi di modifica disponibili in FrontPage, è possibile tagliare, ruotare e ridimensionare le immagini, convertirle in bianco e nero, applicarvi un bordo in rilievo e modificarne la luminosità e il contrasto. In FrontPage è inclusa la Raccolta ClipArt Microsoft, una grande libreria di immagini ClipArt, di fotografie e di video clip. 

· È possibile creare moduli contenenti campi di testo, caselle di controllo, pulsanti di opzione, caselle di riepilogo a discesa e pulsanti di comando. Creando un modulo, il gestore di moduli predefinito di FrontPage salverà automaticamente le relative informazioni in un file o le invierà a un indirizzo di posta elettronica. È possibile assegnare a un modulo uno dei gestori di moduli disponibili in FrontPage oppure aggiungerne uno personalizzato. 

· Utilizzando i comandi di modifica delle tabelle disponibili nell’interfaccia grafica di FrontPage, sarà possibile creare una tabella, inserirvi righe e colonne, definire l’allineamento e applicare colori di sfondo. 

· È possibile integrare nella pagina ulteriori funzionalità inserendo componenti di FrontPage che consentono di aggiungere caratteristiche interattive, quali le barre di spostamento, i gruppi di discussione a tema, le ricerche globali e i gestori di moduli, che richiederebbero altrimenti una complessa attività di programmazione. Il componente Sommario crea ad esempio automaticamente la struttura HTML del Web di FrontPage con collegamenti ipertestuali a ciascuna pagina, mentre il componente Striscione pubblicitario riproduce una sequenza di immagini con effetti simili a una scritta pubblicitaria scorrevole. 

· È possibile creare nuove pagine con frame, modificare l’aspetto dei frame e assegnare a ciascuno una pagina iniziale specifica tramite l’interfaccia semplice e nuova di FrontPage. Le pagine con frame verranno visualizzate in formato WYSIWYG e il codice HTML sarà generato automaticamente. 

· In FrontPage Editor è possibile inserire controlli ActiveX, plug-in e applet Java, avviare una sessione per la modifica di script e creare e inserire script JavaScript e Microsoft Visual Basic Scripting Edition. 

Installazione di Microsoft FrontPage 
A)VERSIONE OFFICE 2003
 Inserire il CD-ROM di Office 2003/FrontPage nel lettore CD-ROM. Il programma di installazione verrà avviato automaticamente e proporrà a video la finestra visibile in figura 1: Figura 1: avvio dell'installazione di FronrPage 2003
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B)VERSIONE OFFICE 97 E PRECEDENTI
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Fare clic con il mouse sulla voce Installa FronrPage 2003 dal CD di FrontPage.
· A questo punto, se sul proprio sistema non è installato un server Web quale Internet Information Server (per Windows NT Server) o Personal Web Server (per Windows NT Workstation o Windows 9x), verrà visualizzato il riquadro di dialogo visibile in figura 2:

 Figura 2: richiesta di installazione di Personal Web Server
La risposta fornita non influenzerà le possibilità di sviluppo dei siti con FrontPage, se comunque si desidera poter disporre delle funzionalità tipiche di un server Web sul proprio sistema si risponda Sì a tale domanda. 

· A questo punto l'installazione di FrontPage procede presentando a video una serie di riquadri di dialogo, alcuni dei quali richiedo l'immissione di informazioni da parte dell'utente (Nome e società di appartenenza dell'utente; Numero di serie - CD Key - del prodotto: si trova sulla confezione del CD-ROM di FrontPage; richiesta di accettazione del contratto che regola la licenza d'uso del prodotto. 
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Infine, se sì è scelto di installare Personal Web Server verrà richiesto di inserire Nome e Password per l'utente che potrà amministrare il server Web, come si può vedere in figura 3: 
Figura 3: immissione dei dati dell'utente che amministra il server Web
A questo punto il programma di installazione richiede di scegliere il tipo di installazione da attivare. Selezionare l'opzione Tipica nel riquadro di dialogo che appare a video, visibile in figura 4. 

· Nello stesso riquadro è anche possibile specificare un percorso di installazione differente da quello suggerito. Nell'esempio in figura 4, il percorso selezionato è: "C:\Programmi\Microsoft FrontPage". 

[image: image74.png]sonal Web Server

MictosoftFrontPage Fersonal Wieb Server vers instalto nella
catela speciicata

Ferinstallre in questa cartlla fare clic su Avant

Perinstallre in un'alra carella, scelire Sfogii

’—caueua didestinazione.

CA\FrontPage Webs gl

<indeto [TEvaR | Annila




[image: image75.png]nstallazione completa

Installzione completata. E ora possiie eseguite Microsoft
FroriPage.

¥ s FoniPge Evpleer de555]

Fare olic su Fine per completarefnstallazione.

izl Fine




Figura 4: scelta del tipo di installazione                              
Figura 5: percorso di installazione Personal Web Server
· Se si è scelto di effettuare l'installazione Tipica, il programma di installazione chiede in quale cartella memorizzare Microsoft FrontPage Personal Web Server. E' possibile accettare il percorso proposto o specificarne uno alternativo. Si veda la figura 5 seguente. 

· Successivamente il programma di installazione procede alla copia di tutti i file necessari. 

· Alla conclusione del processo di copia viene presentato a video il riquadro di dialogo visibile in figura 6. 

· Deselezionare l'opzione Avviare FrontPage Explorer adesso.
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Fare clic con il mouse sul pulsante Fine per concludere la fase di installazione. 

Figura 6: conclusione dell'installazione di FronrPage 2003
A questo punto è anche possibile chiudere il riquadro di dialogo, che è ancora presente a video ed estrarre il CD-ROM di FrontPage dal lettore CD-ROM. Tutto quanto serve allo sviluppo dei siti, per quanto riguarda la piattaforma di base, si è ora presente sul proprio sistema 
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Verifica della funzionalità di FrontPage

· Fare clic con il mouse sul pulsante Avvio (o Start) di Windows 

· Fare clic sulla voce Programmi (o Programs) 
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Fare clic sulla voce Microsoft FrontPage 


  Figura 7: individuazione del nome del computer da parte di FrontPage
A questo punto, se questa è la prima volta che si avvia FrontPage dopo l'installazione, apparirà a video il riquadro di dialogo visibile in figura 7.

· Facendo clic sul pulsante OK, dopo qualche istante, apparirà un riquadro di dialogo simile a quello visibile in figura  8:
Figura 8: individuazione del nome
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· Successivamente, dopo aver fatto clic sul pulsante OK; oppure direttamente dopo l'avvio di FrontPage le volte successive, apparirà a video la finestra di FrontPage Explorer, simile a quella visibile in figura 9. 

· Al fine di verificare la funzionalità di FrontPage, selezionare l'opzione Crea nuovo Web di FrontPage 
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Appare a questo punto il  riquadro di dialogo Nuovo Web di FrontPage, visibile in figura 10.








 Figura 10: creazione di un web tramite un modello
· Per la creazione di un sito è necessario creare un sito web locale, memorizzato cioè in una cartella su disco e non all'interno del server web. Ciò è necessario per rendere fruibile il sito che verrà creato indipendentemente dalla presenza di un server web. 

· Se si osserva la figura 12, nella parte inferiore, si può notare che di default FrontPage memorizza i nuovi web all'interno di Personal Web Server (ad esempio http://ltp/....) 
· Per specificare una cartella locale fare clic sul pulsante Cambia.... 

· Appare, a questo punto, a video il riquadro di dialogo Cambia percorso, visibile in figura 11. 

· Digitare C:\Prova e fare clic sul pulsante OK.
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Figura 11: scelta della cartella in cui memorizzare il sito


Importante: specificare una cartella diversa ogni volta che si crea un nuovo web destinato a contenere un esercizio. Fare attenzione a non creare un web all'interno di una cartella che ne contiene già un altro. 

[image: image82.png]Annuilla Elimina CTRLZ

Incolls CTRLY
Incolla specisle.

Eiimina canc

Selezions ttto CTRL(Tr)
Trova CTRLAMAISCHT
Sostvise CTRLAMAISC+S
Agaiungi i

Segnaibro.

Collegamento ipetestuale.. CTRLYALT+

Proprieta carattere. ALTHNVID




Figura 12: creazione di un web locale basato su un modello 

· A questo punto selezionare, nel riquadro di dialogo Nuovo Web di FrontPage (visibile in figura 12), l'opzione Usa creazione guidata o modello. 

· Dall'elenco selezionare la voce che più interessa.

· Nella casella di testo Digitare il titolo del nuovo Web di FrontPage, digitare Prova. 

· Fare infine clic sul pulsante OK. 
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Figura 13: creazione della cartella 
· A questo punto se la cartella scelta per la memorizzazione del sito non esiste, appare a video il riquadro di dialogo visibile in figura 13. 

· In questo caso fare clic sul pulsante Sì. 

· A questo punto FrontPage procede alla creazione di un nuovo sito web, basato sul modello di Web selezionato. 
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Il risultato della creazione è visibile in figura 16 (in tale rappresentazione si è attivata la visualizzazione Cartelle). 


Figura 14: il sito web Prova in FrontPage Explorer
CAPITOLO 2

FrontPage Explorer
SINTESI DEL CAPITOLO
FrontPage Explorer 
· Microsoft FrontPage Explorer è uno strumento che consente di creare, organizzare, amministrare e pubblicare Web di FrontPage. 
· Utilizzando FrontPage Explorer è possibile creare la struttura o layout del sito Web, organizzare file e cartelle, importare ed esportare pagine e file, verificare e ripristinare collegamenti ipertestuali, gestire privilegi di accesso e avviare FrontPage Editor allo scopo di creare e modificare il contenuto delle pagine Web. 
· Una volta completato il proprio Web di FrontPage, sarà possibile utilizzare FrontPage Explorer per pubblicarlo nel proprio computer, sulla rete Intranet aziendale o sul World Wide Web. 

FRONTPAGE EXPLORER

Obiettivi: 
· Conoscere i componenti principali di FrontPage Explorer 
· Avviare FrontPage Explorer 

· Creare un semplice Web locale in autocomposizione 
· Verificare la funzionalità del sito Web creato 

Competenze acquisite: 
· Capacità di utilizzare le caratteristiche principali di FrontPage Explorer 
Argomenti trattati: 
· FrontPage Explorer 
· Avvio di FrontPage Explorer 
· Creazione di un Web locale in autocomposizione 

· Navigazione del sito Web creato 



Introduzione
Nella lezione precedente si è visto come predisporre il proprio sistema per l'utilizzo degli strumenti di sviluppo e nel seguito si supporrà che essi siano già installati e correttamente configurati.
In questa lezione viene presentato in maggior dettaglio FrontPage Explorer che costituisce la piattaforma di base in cui si integrano gli altri componenti di sviluppo e nella parte dedicata alle esercitazioni si vedrà come creare un sito web in autocomposizione. Nella lezione successiva, tale sito verrà utilizzato come base di partenza per acquisire competenze specifiche nell'utilizzo di FrontPage Editor, per la modifica e la creazione di pagine Web.


FrontPage Explorer 
Nella lezione precedente sono già state presentate sinteticamente le caratteristiche di FrontPage Explorer (uno dei due componenti di FronrPage 2003 - si ricorda che essi sono integrati all'interno di un'unica interfaccia in FrontPage 2003). 
Ricordiamo qui sinteticamente che Microsoft FrontPage Explorer è uno strumento che consente di creare, organizzare, amministrare e pubblicare Web di FrontPage. Utilizzando FrontPage Explorer è possibile creare la struttura o layout del sito Web, organizzare file e cartelle, importare ed esportare pagine e file, verificare e ripristinare collegamenti ipertestuali, gestire privilegi di accesso e avviare FrontPage Editor allo scopo di creare e modificare il contenuto delle pagine Web. Una volta completato il proprio Web di FrontPage, sarà possibile utilizzare FrontPage Explorer per pubblicarlo nel proprio computer, sulla rete Intranet aziendale o sul World Wide Web.
FrontPage Explorer viene avviato automaticamente quando si avvia FronrPage 2003.
Una volta avviato esso si presenta in modo simile a quello visibile in figura 1 (in questo caso è impostata la visualizzione Cartelle, una delle sette disponibili)
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Figura 1: FrontPage Explorer in visualizzazione Cartelle


Descriviamo ora di seguito le singole parti dell'applicazione. 
· Barra dei menu di FrontPage Explorer 

La barra dei menu di FrontPage Explorer è visibile in figura 2:
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 Figura 2: barra dei menu                         [image: image6.png]File Modfica Visualizza Stumenti 2




Da questa barra sono accessibili i menu File, Modifica, Visualizza, Strumenti e Aiuto (?), descritti di seguito. 






Figura 3: il menu File di FrontPage Explorer
· Il menu File
Il menu File è visibile in figura 3:
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Nuovo: attiva un sottomenu con le voci seguenti: 

· Pagina: consente la creazione di una nuova Pagina web all'interno del sito in costruzione 

· Attività: consente la definizione di un'attività pianificata, visibile tramite la visualizzazione Attività (nella barra sinistra della finestra di FrontPage Explorer) 

· Cartella: consente di creare una sottocartella all'interno del sito in costruzione 

· Web di FrontPage: consente la creazione di un nuovo Web di FrontPage che verrà aperto all'interno di FrontPage Explorer. Se c'è un sito in elaborazione esso viene chiuso. 



2. Apri Web di FrontPage: consente l'apertura in FrontPage Explorer di un web di FrontPage esistente. 

3. Chiudi Web di FrontPage: chiude il web in elaborazione 

4. Pubblica Web di FrontPage: consente di pubblicare il web in elaborazione su un server Internet o in una cartella presente sul proprio sistema (pubblicazione locale) 

5. Elimina Web di FrontPage: consente di eliminare il web di FrontPage attualmente di elaborazione. Se si tratta di un sito locale, come quelli che verranno creati per lo sviluppo delle lezioni, viene eliminata anche la cartella che contiene il sito. 

6. Importa: consente di importare file all'interno del sito in elaborazione 



Attenzione: non copiare i file da inserire in un sito (locale o meno) di FrontPage da Gestione Risorse o Windows Explorer, nella cartella che ospita il sito stesso, utilizzare invece la voce Importa del menu File. Ciò fa sì che FrontPage Explorer riesca a gestire correttamente i collegamenti tra gli oggetti del sito.


7. Esporta: consente di esportare  il file selezionato all'interno di una cartella, esterna al sito, presente sul proprio sistema o sulla rete. 

8. Imposta stampante: consente di selezionare, dall'elenco dei dispositivi disponibili, la stampante che si vuole utilizzare come predefinita (disponibile quando si attiva la visualizzazione Struttura) 

9. Anteprima di stampa: In visualizzazione Struttura, consente di visualizzare a video come verrà stampata la struttura del sito in elaborazione (se ne è stata definita una). 

10. Stampa struttura: Consente di stampare la struttura del sito in elaborazione, se è stata definita (disponibile quando si attiva la visualizzazione Struttura).


 Figura 4: il menu Modifica di FrontPage Explorer
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Esci: chiude FrontPage Explorer 

· Il menu Modifica 

Il menu Modifica è visibile in figura 4:Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Annulla: utilizzare il comando Annulla (in visualizzazione Struttura) per annullare l'ultima azione eseguita su una pagina. È anche possibile annullare le azioni eseguite facendo clic sul pulsante Annulla [image: image7.png]


 sulla barra degli strumenti.

2. Ripristina: utilizzare il comando Ripristina (in visualizzazione Struttura) per ripristinare l'effetto dell'ultima azione annullata con il comando Annulla. È anche possibile ripristinare le azioni annullate facendo clic sul pulsante Ripristina [image: image8.png]


 sulla barra degli strumenti. 

3. Taglia: Utilizzare il comando Taglia nelle seguenti visualizzazioni di FrontPage Explorer: 

· Visualizzazione Cartelle o visualizzazione Tutti i file 

Utilizzare il comando Taglia quando si desidera spostare i file o le cartelle selezionate. Quando le icone relative alle voci selezionate appariranno a luminosità ridotta, utilizzare il comando Incolla per incollare i file o le cartelle nella cartella di destinazione.
· Visualizzazione Struttura 
Utilizzare il comando Taglia quando si desidera spostare una pagina selezionata all'interno della stessa visualizzazione. Se una pagina dispone di pagine secondarie e si taglia la pagina principale, tutte le pagine verranno automaticamente tagliate. Utilizzare il comando Incolla per posizionare la pagina o le pagine nella posizione desiderata. 
Se il file tagliato viene incollato in un'altra applicazione di Windows, verrà incollato solo l'URL assoluto del file e non il contenuto. È anche possibile tagliare gli elementi selezionati facendo clic sul pulsante Taglia [image: image9.png]


 sulla barra degli strumenti.
4. Copia: Utilizzare il comando Copia nelle seguenti visualizzazioni di FrontPage Explorer: 

· Visualizzazione Cartelle 
Utilizzare il comando Copia quando si desidera copiare le cartelle o i file selezionati in un'altra cartella. Utilizzare il comando Incolla per posizionare i file o le cartelle nella cartella di destinazione.
· Visualizzazione Tutti i file 

Utilizzare il comando Copia quando si desidera copiare i file selezionati nella cartella principale del Web di FrontPage. Utilizzare il comando Incolla per posizionare i file nella cartella principale del Web.
· Visualizzazione Struttura 
Nel riquadro Struttura utilizzare il comando Copia quando si desidera copiare una pagina selezionata all'interno della stessa visualizzazione. Se una pagina dispone di pagine secondarie e si copia la pagina principale, tutte le pagine verranno automaticamente copiate. Utilizzare il comando Incolla per posizionare la pagina o le pagine nella posizione desiderata.

Nel riquadro Contenuto utilizzare il comando Copia quando si desidera copiare le cartelle o i file selezionati in un’altra cartella. Utilizzare il comando Incolla per posizionare la pagina o le pagine nella cartella desiderata.
· Visualizzazione Collegamenti 
Utilizzare il comando Copia per copiare una pagina che si desidera incollare in un'altra visualizzazione.
· Visualizzazione Attività 

Se si copia una pagina selezionata e la si incolla in visualizzazione Attività, verrà creata automaticamente un'altra attività collegata a quella pagina.
Se il file tagliato viene incollato in un'altra applicazione di Windows, verrà incollato solo l'URL assoluto del file e non il contenuto.
È anche possibile copiare gli elementi selezionati facendo clic sul pulsante Copia [image: image10.png]


 sulla barra degli strumenti.
5. Incolla: Utilizzare il comando Incolla nelle seguenti visualizzazioni di FrontPage Explorer: 

· Visualizzazione Cartelle 

Utilizzare il comando Incolla per posizionare i file o le cartelle copiate o tagliate nella cartella di destinazione. Gli eventuali collegamenti ipertestuali saranno mantenuti.
· Visualizzazione Tutti i file 

Utilizzare il comando Incolla per posizionare i file copiati o tagliati nella cartella principale corrente. Gli eventuali collegamenti ipertestuali saranno mantenuti.
· Visualizzazione Struttura 

Nel riquadro Struttura utilizzare il comando Incolla per posizionare le pagine tagliate o copiate nella posizione desiderata all'interno della stessa visualizzazione.
Nel riquadro Contenuto utilizzare il comando Incolla per posizionare i file o le cartelle nella cartella desiderata.
· Visualizzazione Attività 
Utilizzare il comando Incolla per creare una nuova attività collegata a una pagina copiata da un'altra visualizzazione.
Se il file tagliato viene incollato in un'altra applicazione di Windows, verrà incollato solo l'URL assoluto del file e non il contenuto.
È anche possibile incollare gli elementi selezionati facendo clic sul pulsante Incolla [image: image11.png]


 sulla barra degli strumenti.
6. Seleziona tutto: È possibile utilizzare il comando Seleziona tutto per selezionare tutti gli elementi disponibili in ciascuna delle seguenti visualizzazioni di FrontPage Explorer: 

· Visualizzazione Cartelle 
In questa visualizzazione è possibile utilizzare il comando Seleziona tutto per selezionare tutti i file e le cartelle elencati nel riquadro del contenuto. Utilizzare quindi il comando Copia per copiare in un’altra cartella del Web di FrontPage corrente i file e le cartelle selezionate oppure il comando Elimina per eliminarli dal riquadro del contenuto.
· Visualizzazione Tutti i file 

In questa visualizzazione è possibile utilizzare il comando Seleziona tutto per selezionare tutti i file disponibili e quindi copiarli in un’altra cartella del Web di FrontPage corrente o eliminarli dal riquadro del contenuto.
· Visualizzazione Struttura 
In questa visualizzazione è possibile utilizzare il comando Seleziona tutto per selezionare tutti i file e elencati nel riquadro del contenuto. Utilizzare quindi il comando Copia per copiare in un’altra cartella del Web di FrontPage corrente i file e le cartelle selezionate oppure il comando Elimina per eliminarli dal riquadro del contenuto.
· Visualizzazione Stato collegamenti 

In questa visualizzazione è possibile utilizzare il comando Seleziona tutto per selezionare tutti i collegamenti disponibili e quindi effettuarne la verifica.
7. Apri: Utilizzare il comando Apri in visualizzazione Cartelle, in visualizzazione Tutti i file, in visualizzazione Struttura o in visualizzazione Collegamenti di FrontPage Explorer per aprire le pagine o i file selezionati. 

· Se sono state selezionate delle pagine, verranno aperte tali pagine. 

· Se sono stati selezionati file quali file di immagini o file di testo ASCII, il comando Apri consente di aprire i file nell'editor che è stato associato al tipo di file nella scheda Configura editor della finestra di dialogo Opzioni. 

8. Apri con: Utilizzare il comando Apri con in visualizzazione Cartelle, in visualizzazione Tutti i file, in visualizzazione Struttura o in visualizzazione Collegamenti per aprire le pagine o i file selezionati con l'editor selezionato nella finestra di dialogo Apri con editor. 



Suggerimento: Se il tipo di file da aprire è già associato a un editor, è possibile aprire i file più rapidamente utilizzando il comando Apri di FrontPage Explorer.


Opzioni della finestra di dialogo: Editor
Questo elenco include FrontPage Editor e gli altri editor che sono stati associati ai tipi di file utilizzando la scheda Configura editor della finestra di dialogo Opzioni. Nell'elenco vengono visualizzati il nome di ciascun editor e il percorso del relativo file eseguibile. Selezionare un editor dall'elenco, quindi scegliere OK per aprire le pagine o i file selezionati.
9. Elimina: Utilizzare il comando Elimina per eliminare una pagina, un file, una cartella o un'attività selezionata in FrontPage Explorer. Eventuali collegamenti ipertestuali a quella pagina verranno interrotti. Una pagina, un file, una cartella o un'attività eliminata non potrà essere ripristinata. 

Utilizzare il comando Elimina nelle seguenti visualizzazioni di FrontPage Explorer: 

· Visualizzazione Cartelle o visualizzazione Tutti i file 
Utilizzare il comando Elimina per eliminare le cartelle o i file selezionati.
· Visualizzazione Struttura 
Nel riquadro Struttura utilizzare il comando Elimina per eliminare una pagina e le relative pagine secondarie dal Web di FrontPage oppure per eliminare una pagina e le relative pagine secondarie da tutte le barre di spostamento.
Nel riquadro Contenuto utilizzare il comando Elimina per eliminare le cartelle o i file selezionati.
· Visualizzazione Collegamenti 

Utilizzare il comando Elimina per eliminare la pagina o il file selezionato.
· Visualizzazione Attività 

Utilizzare il comando Elimina per eliminare l'attività selezionata.
È anche possibile eliminare gli elementi selezionati facendo clic sul pulsante Elimina [image: image12.png]


 sulla barra degli strumenti.
10. Rinomina: Utilizzare il comando Rinomina per rinominare una cartella o un file nelle visualizzazioni seguenti: 

· Visualizzazione Cartelle e visualizzazione Tutti i file 

In queste visualizzazioni utilizzare il comando Rinomina per modificare il nome di una cartella o di un file.
· Visualizzazione Struttura 

Nel riquadro Struttura utilizzare il comando Rinomina per modificare l’etichetta di una pagina. Nel riquadro Contenuto utilizzare il comando Rinomina per rinominare un file.
11. Esegui attività: In visualizzazione Attività utilizzare il comando Esegui attività per eseguire l'attività selezionata. Tale comando è disponibile solo se l'attività è collegata a una pagina o a un file. 

· Se l'attività è collegata a una pagina, la pagina verrà aperta in FrontPage Editor. 

· Se l'attività è collegata a un'immagine o a un altro tipo di file, la pagina verrà aperta nell'editor predefinito associato a quel tipo di file. 

12. Segna attività come completata: In visualizzazione Attività utilizzare il comando Segna attività come completata per contrassegnare l'attività selezionata come completata. Lo stato dell'attività verrà indicato dall'espressione Completata e e da un indicatore di colore verde. 

· Se si è scelto Cronologia attività dal menu Visualizza, l'attività verrà nascosta una volta attivata un'altra visualizzazione, ad esempio la visualizzazione Cartelle, sulla barra Visualizzazioni. 

13. Proprietà: Utilizzare il comando Proprietà per visualizzare le proprietà della cartella o del file selezionato.
Nella finestra di dialogo Proprietà possono essere disponibili tre schede: 

· Utilizzare la scheda Generale per visualizzare le caratteristiche della cartella o del file correntemente selezionato. Quando è selezionata una cartella, vengono visualizzate proprietà quali il numero di file e di cartelle contenuti nella cartella, mentre quando è selezionato un file vengono visualizzate proprietà quali il tipo e la dimensione del file. 
· Utilizzare la scheda Riepilogo per sapere chi ha creato e modificato un file. Nella casella Commenti è possibile aggiungere delle note sul file. 
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Utilizzare la scheda Errori per sapere perché in visualizzazione Collegamenti un file è stato contrassegnato con l'icona Errore. La scheda Errori è disponibile solo quando si verifica un errore in una pagina.



             

La scelta rapida da tastiera per il comando Proprietà è ALT+INVIO.
· Il menu Visualizza 

Il menu Visualizza è visibile in figura 5: Figura 5: il menu Visualizza di FrontPage Explorer
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Cartelle: Utilizzare il comando Cartelle per attivare la visualizzazione Cartelle. Se la visualizzazione Cartelle è attivata, accanto al comando Cartelle verrà visualizzato un punto.
La visualizzazione Cartelle mostra il contenuto del Web di FrontPage in un elenco di file e cartelle simile a quello dell'applicazione Gestione risorse di Windows. In visualizzazione Cartelle è possibile creare, eliminare, copiare e spostare cartelle e file. È inoltre possibile attivare la visualizzazione Cartelle facendo clic sul pulsante Cartelle sulla barra Visualizzazioni. 

[image: image13.png]


 pulsante Cartelle
2. Tutti i file: Utilizzare il comando Tutti i file per attivare la visualizzazione Tutti i file. Se la visualizzazione Tutti i file è attivata, accanto al comando Tutti i file verrà visualizzato un punto.
In visualizzazione Tutti i file è presentato un elenco dei file contenuti nel Web di FrontPage, che fornisce informazioni relative al nome, alla dimensione, al tipo di file e alla data in cui sono state effettuate eventuali modifiche. È possibile inoltre attivare la visualizzazione Tutti i file facendo clic sul pulsante Tutti i file sulla barra Visualizzazioni. 

[image: image14.png]


 pulsante Tutti i file
3. Struttura: Utilizzare il comando Struttura per attivare la visualizzazione Struttura. Se la visualizzazione Struttura è attivata, accanto al comando Struttura verrà visualizzato un punto.
In visualizzazione Struttura è possibile creare, visualizzare e stampare la struttura di un Web di FrontPage. Tale visualizzazione risulta essere particolarmente utile se si desidera realizzare un nuovo sito Web, in quanto la tecnica del trascinamento consente di impostarne facilmente la struttura. È possibile inoltre attivare la visualizzazione Struttura facendo clic sul pulsante Struttura sulla barra Visualizzazioni. 

[image: image15.png]


 pulsante Struttura
4. Collegamenti: Utilizzare il comando Collegamenti per attivare la visualizzazione Collegamenti. Se la visualizzazione Collegamenti è attivata, accanto al comando Collegamenti verrà visualizzato un punto.
La visualizzazione Collegamenti mostra una rappresentazione grafica dei collegamenti ipertestuali tra le pagine e altri file presenti nel Web di FrontPage, oltre ai collegamenti ipertestuali ad altri siti sul World Wide Web. È inoltre possibile attivare la visualizzazione Collegamenti facendo clic sul pulsante Collegamenti sulla barra Visualizzazioni. 

[image: image16.png]


 pulsante Collegamenti
5. Stato collegamenti: Utilizzare il comando Stato collegamenti per attivare la visualizzazione Stato collegamenti. Se la visualizzazione Stato collegamenti è attivata, accanto al comando Stato collegamenti verrà visualizzato un punto.
La visualizzazione Stato collegamenti identifica lo stato dei collegamenti ipertestuali presenti nel Web di FrontPage. Nell'elenco sono inclusi sia i collegamenti interni che quelli esterni e vengono indicate graficamente eventuali interruzioni di tali collegamenti o verifiche effettuate. È possibile inoltre attivare la visualizzazione Stato collegamenti facendo clic sul pulsante Stato collegamenti sulla barra Visualizzazioni. 
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 pulsante Stato collegamenti
6. Temi: Utilizzare il comando Temi per attivare la visualizzazione Temi. Se la visualizzazione Temi è attivata, accanto al comando Temi verrà visualizzato un punto.

La visualizzazione Temi consente di aggiungere elementi grafici, quali punti elenco e sfondi, al Web di FrontPage. È possibile scegliere i temi desiderati da una raccolta disponibile in FrontPage e quindi applicarli a pagine specifiche. Se si desidera attribuire al proprio sito una struttura e un aspetto uniformi, sarà possibile applicare il tema prescelto a un intero Web di FrontPage. È possibile inoltre attivare la visualizzazione Temi facendo clic sul pulsante Temi sulla barra Visualizzazioni. 

[image: image18.png]


 pulsante Temi
7. Attività: Utilizzare il comando Attività per attivare la visualizzazione Attività. Se la visualizzazione Attività è attivata, accanto al comando Attività verrà visualizzato un punto.
In visualizzazione Attività è possibile creare e gestire un elenco di attività da eseguire nel Web di FrontPage. È possibile inoltre creare nuove attività, assegnarle a pagine specifiche e controllarne successivamente lo stato di avanzamento e completamento. In questa visualizzazione è possibile esaminare lo stato delle attività Web incomplete prima di pubblicare il Web di FrontPage. È possibile inoltre attivare la visualizzazione Attività facendo clic sul pulsante Attività sulla barra Visualizzazioni. 
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 pulsante Attività
8. Aggiorna: Utilizzare il comando Aggiorna per aggiornare tutte le visualizzazioni del Web di FrontPage in cui si sta lavorando. Dal momento che sullo stesso Web di FrontPage possono lavorare contemporaneamente più utenti, il comando Aggiorna garantisce che i collegamenti ipertestuali nella propria pagina siano sempre aggiornati. 
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Il menu Strumenti 

Il menu Strumenti è visibile in figura 6: 
Figura 6: il menu Strumenti di FrontPage Explorer 
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Controllo ortografia: Utilizzare il comando Controllo ortografia per controllare l'ortografia nelle pagine HTML del Web di FrontPage corrente. Nella finestra di dialogo Controllo ortografia specificare se controllare l'ortografia in tutte le pagine o solo in quelle selezionate in visualizzazione Cartelle, in visualizzazione Tutti i file o nel riquadro Contenuto in visualizzazione Struttura.
Al termine del controllo ortografico, verrà visualizzata la finestra di dialogo dei risultati in cui sarà indicato l'esito dell'operazione eseguita e sarà possibile scegliere se modificare o meno le pagine contenenti errori ortografici. È inoltre possibile effettuare il controllo ortografico facendo clic sul pulsante Controllo ortografia [image: image20.png]


 sulla barra degli strumenti. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Tutte le pagine: Selezionare questo pulsante di opzione per controllare l'ortografia in tutte le pagine del Web di FrontPage corrente. 

· Pagine selezionate: Selezionare questo pulsante di opzione per controllare l'ortografia solo nelle pagine selezionate del Web di FrontPage corrente. 

· Aggiungi un'attività per ciascuna pagina con errori di ortografia: Selezionare questa casella di controllo per aggiungere all'elenco delle attività l'attività per la correzione degli errori di ortografia di una pagina. 

· Annulla: Selezionare questo pulsante per interrompere il controllo ortografico. Le correzioni già apportate alla pagina non verranno annullate. 

2. Trova: Utilizzare il comando Trova per cercare il testo specificato nelle pagine del Web di FrontPage corrente. Al termine della ricerca, verrà visualizzata la finestra di dialogo dei risultati in cui sarà indicato l'esito dell'operazione eseguita e sarà possibile scegliere se modificare o meno le pagine specificate.
È anche possibile cercare un testo facendo clic sul pulsante Trova [image: image21.png]


 sulla barra degli strumenti. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Trova: Immettere la stringa di testo da cercare in questa casella. 

· Parola intera: Selezionare questa casella di controllo per trovare solo le occorrenze del testo che corrispondono a una parola intera. 

· Maiuscole/minuscole: Selezionare questa casella di controllo per trovare solo le occorrenze del testo in cui la combinazione di maiuscole e minuscole corrisponde a quella del testo specificato nella casella Trova. 

· Tutte le pagine: Selezionare questo pulsante di opzione per eseguire la ricerca in tutte le pagine del Web di FrontPage corrente. 

· Pagine selezionate: Selezionare questo pulsante di opzione per eseguire la ricerca solo nelle pagine selezionate del Web di FrontPage corrente. Prima di iniziare la ricerca, selezionare le pagine desiderate in visualizzazione Tutti i file o in visualizzazione Cartelle. 

· Annulla: Scegliere questo pulsante per chiudere la finestra di dialogo. 
3. Sostituisci: Utilizzare il comando Sostituisci per cercare il testo specificato e sostituirlo con dell'altro testo. Immettere il testo da trovare e il testo di sostituzione nella finestra di dialogo Sostituisci nel Web di FrontPage. Utilizzando il comando Sostituisci è possibile effettuare delle ricerche in cui viene fatta distinzione tra maiuscole e minuscole, solo di parole intere oppure di altro testo.
Al termine della ricerca, verrà visualizzata la finestra di dialogo dei risultati in cui sarà indicato l'esito dell'operazione eseguita e sarà possibile scegliere se modificare o meno le pagine specificate. 

Opzioni della finestra di dialogo
· Trova: Immettere la stringa di testo da cercare in questa casella. 

· Sostituisci con: Immettere il testo che sostituirà quello trovato in questa casella. 

· Parola intera: Selezionare questa casella di controllo per trovare solo le occorrenze del testo che corrispondono a una parola intera. 

· Maiuscole/minuscole:Selezionare questa casella di controllo per trovare solo le occorrenze del testo in cui la combinazione di maiuscole e minuscole corrisponde a quella del testo specificato nella casella Trova. 

· Tutte le pagine: Selezionare questo pulsante di opzione per eseguire la ricerca in tutte le pagine del Web di FrontPage corrente. 

· Pagine selezionate: Selezionare questo pulsante di opzione per eseguire la ricerca solo nelle pagine selezionate del Web di FrontPage corrente. Prima di iniziare la ricerca, selezionare le pagine desiderate in visualizzazione Tutti i file o in visualizzazione Cartelle. 

· Annulla: Scegliere questo pulsante per chiudere la finestra di dialogo. Le sostituzioni già effettuate non verranno annullate. 

4. Rielabora collegamenti: Utilizzare questo comando per rielaborare i collegamenti ipertestuali interni del Web di FrontPage corrente, se si ritiene che siano interrotti. In genere non è necessario utilizzare questo comando, in quanto ogni volta che si sposta, elimina o rinomina una pagina o una cartella in FrontPage Explorer i collegamenti ipertestuali interni, incluse le pagine contenenti il componente Inclusione pagina o indici di testo creati da un modulo di ricerca, vengono rielaborati e ripristinati automaticamente. 
L'utilizzo di questo comando non consente di verificare lo stato dei collegamenti ipertestuali esterni. Per eseguire questa operazione, scegliere Verifica collegamenti dal menu Strumenti.
La rielaborazione dei collegamenti ipertestuali di un Web di FrontPage di grandi dimensioni potrebbe richiedere diversi minuti.
5. Verifica collegamenti: Utilizzare il comando Verifica collegamenti in FrontPage Explorer per verificare i collegamenti ipertestuali interni e i collegamenti ipertestuali esterni nel Web di FrontPage corrente.
Quando si sceglie Verifica collegamenti, si passerà automaticamente alla visualizzazione Stato collegamenti, quindi verranno controllati tutti i collegamenti ipertestuali interni e verrà visualizzato lo stato di ciascuno di essi: 

· OK indica che il collegamento ipertestuale è stato verificato ed è funzionante. 

· Interrotto indica che il collegamento ipertestuale è stato verificato e non è risultato funzionante. 

· Sconosciuto indica un collegamento ipertestuale esterno che non è stato ancora verificato. I collegamenti ipertestuali esterni non vengono inizialmente verificati poiché tale verifica potrebbe richiedere molto tempo. 

· Attività aggiunta indica che il collegamento è interrotto o non è ancora stato verificato e che è stata aggiunta un'attività correlata all'elenco in visualizzazione Attività. 

In visualizzazione Stato collegamenti vengono inizialmente elencati i collegamenti ipertestuali interni interrotti e tutti i collegamenti ipertestuali esterni, quindi viene visualizzata la finestra di dialogo Verifica collegamenti. Per visualizzare lo stato di tutti i collegamenti ipertestuali, chiudere la finestra di dialogo, quindi scegliere Mostra tutti i collegamenti dal menu Visualizza.
La finestra di dialogo Verifica collegamenti consente di verificare tutti i collegamenti ipertestuali o solo quelli selezionati in visualizzazione Stato collegamenti. È possibile annullare il processo di verifica scegliendo il pulsante Interrompi [image: image22.png]


 sulla barra degli strumenti.


Nota: Per assicurarsi che il comando Verifica collegamenti controlli la versione più recente del Web di FrontPage, salvare tutte le pagine aperte in FrontPage Editor prima di scegliere il pulsante Inizia.


Opzioni della finestra di dialogo 

· Verifica tutti i collegamenti: Selezionare questo pulsante di opzione per verificare tutti i collegamenti ipertestuali interrotti o sconosciuti. 

· Riprendi verifica: Selezionare questo pulsante di opzione se la verifica dei collegamenti ipertestuali è stata avviata, quindi interrotta prima del completamento. Se i collegamenti non sono stati ancora verificati o se la verifica è già stata completata, questa opzione non sarà disponibile. 
· Verifica collegamenti selezionati: Selezionare questo pulsante di opzione per verificare solo i collegamenti ipertestuali selezionati in visualizzazione Stato collegamenti. 

· Inizia: Scegliere il pulsante Inizia per avviare il processo di verifica. Per interrompere il processo prima del completamento, scegliere il pulsante Interrompi sulla barra degli strumenti. 

6. Bordi condivisi:Utilizzare il comando Bordi condivisi per visualizzare la finestra di dialogo Bordi condivisi, in cui è possibile attivare o disattivare i bordi condivisi nel Web di FrontPage corrente. Il contenuto di un bordo condiviso, ad esempio una barra di spostamento, verrà visualizzato in tutte le pagine del sito Web che utilizzano quel bordo.
Per visualizzare ad esempio una dichiarazione di non responsabilità, il nome e l’indirizzo della propria società nel piè di pagina di tutte le pagine del sito Web, attivare il bordo condiviso inferiore nel Web corrente. Aprire una pagina qualsiasi del Web che utilizza il bordo condiviso inferiore, digitare i dati desiderati in tale bordo e salvare la pagina. I dati inseriti verranno visualizzati automaticamente in tutte le pagine del sito Web che utilizzano quel bordo. 

· Se il Web corrente è stato creato utilizzando un modello o una creazione guidata di FrontPage, ad eccezione della Creazione guidata Web Discussione, i bordi condivisi verranno creati e attivati automaticamente. Per disattivare i bordi condivisi o per modificarne la struttura, utilizzare la finestra di dialogo Bordi condivisi. 

· Se il Web corrente è stato creato una pagina per volta in visualizzazione Struttura, i bordi condivisi verranno attivati automaticamente. Verranno anche create automaticamente, in base alla struttura della visualizzazione Struttura, delle barre di spostamento e nel bordo condiviso di ogni pagina verrà inserita la barra di spostamento appropriata. 

· Se il Web corrente non è stato creato utilizzando un modello, una creazione guidata o una struttura della visualizzazione Struttura, sarà possibile abilitare i bordi scegliendo Bordi condivisi dal menu Strumenti. 

Le opzioni selezionate nella finestra di dialogo Bordi condivisi verranno applicate a tutte le pagine nel Web corrente che utilizzano i bordi predefiniti per il Web. 

· Per attivare o disattivare la struttura dei bordi condivisi nelle singole pagine, aprire le pagine desiderate in FrontPage Editor, quindi scegliere Bordi condivisi dal menu Strumenti. 

· Per modificare il contenuto di un bordo condiviso, aprire una qualsiasi pagina che utilizza quel bordo in FrontPage Editor, apportare le modifiche desiderate al contenuto del bordo condiviso e salvare la pagina. Tutte le pagine che utilizzano quel bordo condiviso verranno aggiornate automaticamente. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Bordi da includere: Per specificare i bordi condivisi da includere nel Web, selezionare le caselle di controllo a destra del riquadro di anteprima. Quando si seleziona o deseleziona una casella di controllo, nel riquadro di anteprima viene visualizzata una rappresentazione di tipo grafico dei bordi condivisi corrispondenti. 

· Superiore: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Superiore per attivare o disattivare il bordo condiviso superiore. 

· Sinistro: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Sinistro per attivare o disattivare il bordo condiviso sinistro. 

· Destro: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Destro per attivare o disattivare il bordo condiviso destro. 

· Inferiore: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Inferiore per attivare o disattivare il bordo condiviso inferiore. 

7. Definisci canale: Consente di avviare la Creazione guidata Definizione canale che assiste l'utente nella creazione di un file di definizione del canale (CDF, Channel Definition File - file .cdf), tipo di file che consente agli utenti di accedere a un Web di FrontPage come canale nei browser che supportano la definizione dei canali, ad esempio Microsoft Internet Explorer versione 4.0. Il file .cdf fornisce un indice delle risorse disponibili sul canale e suggerisce un programma di aggiornamento del canale stesso. La Creazione guidata Definizione canale di FrontPage utilizza i dati immessi dall’utente per creare un file .cdf che consenta di sottoscriversi a un Web di FrontPage come un canale, uno screen saver o un componente desktop e di ricevere un avviso tramite posta elettronica in caso di modifiche a determinati file. 

Un file di definizione del canale consente agli utenti di sottoscriversi al sito Web utilizzando un canale o un componente desktop. Quando un utente si sottoscrive al Web di FrontPage utilizzando un canale, potrà visitare il Web non in linea, visualizzare automaticamente nello screen saver gli aggiornamenti apportati al Web e scaricare o ricevere informazioni quando le pagine del Web di FrontPage vengono modificate. Questa caratteristica è disponibile solo nei browser che supportano definizioni di canale, ad esempio Microsoft Internet Explorer versione 4.0.
8. FrontPage Editor: Utilizzare il comando FrontPage Editor per aprire FrontPage Editor. Se FrontPage Editor è già aperto, tale comando porterà FrontPage Editor in primo piano. È possibile visualizzare FrontPage Editor facendo clic sul pulsante FrontPage Editor [image: image23.png]


 sulla barra degli strumenti, oppure facendo doppio clic sulla pagina che si desidera aprire in visualizzazione Cartelle, in visualizzazione Tutti i file o in visualizzazione Struttura. 

9. Editor immagini: Utilizzare il comando Editor immagini per aprire l'editor predefinito d'immagini per i file GIF. Per modificare un'immagine GIF di una pagina, fare doppio clic su di essa in FrontPage Editor.
Per specificare un editor predefinito d'immagini, scegliere Opzioni dal menu Strumenti in FrontPage Explorer, quindi fare clic sulla scheda Configura editor. Scegliere Aggiungi e immettere GIF nella casella Tipo file, il nome dell’editor, ad esempio Image Composer nella casella Nome editor e il percorso del file eseguibile dell’editor specificato sul disco rigido o sulla rete locale nella casella Comando. Scegliere il pulsante Sfoglia per individuare il file eseguibile. È possibile inoltre aprire l'editor predefinito d'immagini facendo clic sul pulsante Editor immagini [image: image24.png]


 sulla barra degli strumenti. 

10. Impostazioni Web: Utilizzare il comando Impostazioni Web per ottenere informazioni sul Web di FrontPage corrente. Nella finestra di dialogo Impostazioni del Web di FrontPage sono disponibili cinque schede: 

· Utilizzare la scheda Parametri per impostare, modificare o eliminare le variabili di configurazione nel Web di FrontPage corrente. È possibile inserire il valore di una variabile utilizzando il componente Sostituzione oppure creare variabili per aggiungere al Web di FrontPage dati o commenti non visibili agli utenti che visitano il sito. 

· Utilizzare la scheda Configurazione per ottenere informazioni sul Web di FrontPage corrente, ad esempio il titolo del Web, il nome del Web, il server e la versione delle estensioni del server di FrontPage installate sul computer. 

· Utilizzare la scheda Avanzate per impostare le caratteristiche avanzate del Web di FrontPage corrente, come le mappe immagini sul lato client, la lingua per la convalida degli script, l'utilizzo di cartelle nascoste e altro. 

· Utilizzare la scheda Lingua per impostare la lingua e la codifica HTML predefinite per il Web di FrontPage corrente. 

· Utilizzare la scheda Struttura per modificare le etichette di testo sulle barre di spostamento. 
11. Autorizzazioni: Utilizzare il comando Autorizzazioni per assegnare autorizzazioni agli amministratori, agli autori e agli utenti finali di un Web di FrontPage. È necessario effettuare l'accesso al Web di FrontPage come amministratore per utilizzare questo comando.
Il numero di schede presenti nella finestra di dialgo Autorizzazioni varia a seconda che il Web di FrontPage sia un Web principale o un Web secondario e a seconda del server su cui il Web è memorizzato. 

· Utilizzare la scheda Impostazioni per specificare il tipo di autorizzazioni che si desiderano impostare per il Web di FrontPage corrente. 



Nota: Quando si utilizza un Web di FrontPage principale, la scheda Impostazioni non è visualizzata.


· Utilizzare la scheda Utenti per specificare gli amministratori, gli autori e gli utenti finali di un Web di FrontPage. Gli amministratori possono creare ed eliminare Web di FrontPage, creare ed eliminare pagine, designare autori e limitare l'accesso a un Web di FrontPage solo ad alcuni utenti finali. Gli autori possono creare ed eliminare pagine. 

· Utilizzare la scheda Computer per limitare l'accesso a un Web di FrontPage da alcune workstation. 

· Utilizzare la scheda Gruppi per limitare l'accesso a un Web di FrontPage solo ad alcuni gruppi. 

12. Cambia password: Utilizzare il comando Cambia password per cambiare una password. Occorre specificare la password corrente prima di poterla cambiare. La nuova password viene stabilita nella finestra di dialogo Cambia password per. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Vecchia password: Inserire la password corrente. 

· Nuova password: Inserire la nuova password. È possibile utilizzare caratteri alfanumerici e segni di punteggiatura, ma non spazi. In FrontPage è necessario specificare le password con distinzione fra maiuscole e minuscole. 

· Conferma password: Verificare la nuova password digitandola di nuovo. Se la voce nella casella Conferma password coincide con quella nella casella Nuova password, la password verrà cambiata. 

13. Opzioni: Utilizzare il comando Opzioni per impostare le opzioni di FrontPage Explorer.
Nella finestra di dialogo Opzioni sono disponibili tre schede: 

· Utilizzare la scheda Generale per visualizzare o nascondere la finestra di dialogo Per iniziare e per avvisare un utente quando i componenti WebBot inclusione o l'indice di testo è scaduto. 

· Utilizzare la scheda Proxy per registrare il nome di un server proxy. Figura 7: il menu Aiuto - ? di FrontPage Explorer
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Utilizzare la scheda Configura editor per associare un editor a un tipo di file. 








Il menu Aiuto - ? Il menu Aiuto - ? è visibile in figura 7: Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti:
1. Guida in linea di Microsoft FrontPage: Utilizzare il comando Guida in linea Microsoft FrontPage per visualizzare la Guida in linea di questa applicazione Microsoft. 

2. Microsoft sul Web...: Utilizzare il comando Microsoft sul Web per visitare il sito di Microsoft FrontPage (http://www.microsoft.com/italy/frontpage) sul World Wide Web. 

3. Informazioni su...: Utilizzare il comando Informazioni su per visualizzare il numero di versione, il numero di serie del prodotto e altre informazioni sulla copia in uso di FrontPage Explorer. 
Opzioni della finestra di dialogo 

· Verifica rete: Consente di visualizzare la finestra di dialogo Verifica TCP/IP di FrontPage. Scegliere il pulsante Inizia verifica per controllare se si dispone di uno stack TCP/IP compatibile e per determinare il proprio nome host e indirizzo IP. 

· System Info: Consente di aprire Microsoft System Information in cui è possibile ottenere informazioni sulla configurazione di sistema del computer in uso. 

· Barra degli strumenti di FrontPage Explorer 
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La barra degli strumenti di FrontPage Explorer è visibile in figura 8: Figura 8: barra degli strumenti di FrontPage Explorer
Da questa barra sono accessibili gli strumenti descritti di seguito. 

· Nuova pagina: consente la creazione di una nuova Pagina web all'interno del sito in costruzione. 

· Pubblica: consente di pubblicare il web in elaborazione su un server Internet o in una cartella presente sul proprio sistema (pubblicazione locale. 

· Apri: consente l'apertura in FrontPage Explorer di un web di FrontPage esistente. 

· Stampa: consente di stampare la struttura del sito in elaborazione, se è stata definita (disponibile quando si attiva la visualizzazione Struttura). 

· Trova: consente di cercare il testo specificato nelle pagine del Web di FrontPage corrente. 

· Controllo ortografia: consente di effettuare il controllo ortografico delle pagine. 

· Taglia: elimina l'elemento selezionato e lo copia negli appunti di Windows. 

· Copia: copia l'elemento selezionato negli appunti di Windows 

· Incolla: inserisce il contenuto degli appunti di Windows. 

· Elimina: elimina l'elemento selezionato. 

· Cartella superiore: consente lo spostamento alla cartella superiore, all'interno del Web in elaborazione. 

· FrontPage Editor: attiva FrontPage Editor. 

· Editor immagini: attiva l'editor di immagini prescelto, quando si fa doppio clic su un file immagine di tipo *.GIF. 

· Interrompi: interrompe l'esecuzione dell'operazione in corso. 

· Guida: attiva la guida in linea di FrontPage Explorer 

· Barra Visualizzazioni 

Selezionando una delle sette visualizzazioni disponibili in FrontPage è possibile visualizzare e gestire file, cartelle, collegamenti ipertestuali e il layout di un Web di FrontPage. In ciascuna visualizzazione viene fornita una prospettiva diversa del Web di FrontPage, in modo da facilitarne la gestione dal momento della creazione fino alla pubblicazione su un server Web. E’ possibile visualizzare una breve descrizione delle stesse.Posizionando il cursore del mouse su ciascuna delle icone mostrate in figura 9: 

Figura 9: Visualizzazioni di FrontPage Explorer                   [image: image25.png]) =528 e
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CAPITOLO 3

FrontPage Editor
SINTESI DEL CAPITOLO
FrontPage Editor

Obiettivi: 
· Conoscere i componenti principali di FrontPage Editor 
· Avviare FrontPage Editor 

· Modificare ed inserire informazioni in una pagina Web 

· Creare collegamenti a risorse interne ed esterne 
Competenze acquisite: 
· Capacità di utilizzare le caratteristiche principali di FrontPage Editor 
Argomenti trattati: 
· FrontPage Editor 
· Avvio di FrontPage Editor 

· Compilazione delle pagine con FrontPage Editor 

· Visualizzazione in anteprima delle pagine 

Introduzione
In questa lezione viene presentato in maggior dettaglio FrontPage Editor che costituisce lo strumento principale per la modifica delle pagine web. Nella parte dedicata alle esercitazioni si vedrà come modificare le pagine del sito web creato nel corso della lezione precedente e si acquisiranno competenze specifiche nell'utilizzo di FrontPage Editor.
Parte delle informazioni che seguono sono tratte dalla guida in linea di Microsoft FronrPage 2003 e dal sito web di Microsoft Italia dedicato a tale prodotto:

(http://www.microsoft.com/italy/frontpage).
FrontPage Editor 
Precedentemente sono già state presentate sinteticamente le caratteristiche di FrontPage Editor (uno dei due componenti di FronrPage 2003 - si ricorda che essi sono integrati all'interno di un'unica interfaccia in FrontPage 2003). 
Ricordiamo qui sinteticamente che FrontPage Editor è uno strumento che consente di creare, sviluppare e modificare pagine World Wide Web. Man mano che si aggiungono testo, immagini, tabelle, campi modulo e altri elementi della pagina, questo strumento consente di visualizzarli come appariranno nella pagina in un browser Web.
FrontPage Editor viene avviato da FrontPage Explorer, voce FrontPage Editor del menu Strumenti, oppure pulsante FrontPage Editor della barra degli strumenti, oppure facendo doppio clic su una pagina HTML.
Una volta avviato esso si presenta in modo simile a quello visibile in figura 1: Figura 1: FrontPage Editor
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Descriviamo ora di seguito le singole parti dell'applicazione: 

Barra dei menu di FrontPage Editor
La barra dei menu di FrontPage Editor è visibile in figura 2:      Figura 2: barra dei menu 
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Da questa barra sono accessibili i menu File, Modifica, Visualizza, Vai, Inserisci, Formato, Strumenti, Tabella, Frame, Finestra e Aiuto (?), descritti di seguito.
· Il menu File 

Il menu File è visibile in figura 3:           Figura 3: il menu File di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Nuovo: Utilizzare il comando Nuovo per visualizzare la finestra di dialogo Nuovo che consente di creare una nuova pagina in una nuova finestra di FrontPage Editor. Dopo aver creato la nuova pagina, sarà possibile aggiungerla al Web corrente di FrontPage scegliendo Salva dal menu File.
La finestra di dialogo Nuovo include le schede descritte di seguito. 

· Utilizzare la scheda Pagina per creare una nuova pagina basata su uno dei modelli elencati o sulla creazione guidata della pagina. 

· Utilizzare la scheda Frame per creare una nuova pagina con frame. 

È possibile creare rapidamente una nuova pagina basata sul modello della pagina vuota facendo clic sul pulsante Nuovo [image: image27.png]
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2. Apri: Utilizzare il comando Apri per aprire una pagina dal Web di FrontPage corrente o da un file sul computer in uso. È possibile selezionare il file che si desidera aprire utilizzando la finestra di dialogo Apri. In FrontPage Editor la pagina selezionata verrà aperta in una nuova finestra.
In FrontPage Editor è possibile aprire i file nei formati più comuni, che verranno convertiti in formato HTML. I tipi di file supportati da FrontPage Editor sono i seguenti: 

· File e documenti HTML (*.htm, *.html, *.htx, *.asp) 

· File Rich Text Format (*.rtf) 

· File di testo (*.txt) 

· Modelli ipertestuali (*.htt) 

· Microsoft Word 97/2003 (*.doc) 

· Microsoft Word 6.0/95 (*.doc) 

· Microsoft Word 2.x (*.doc) 

· Microsoft Excel (*.xls, *.xlw) 

· Microsoft Works 3.0 (*.wps) 

· Microsoft Works 4.0 (*.wps) 

· WordPerfect 6.x (*.wpd, *.doc) 

I collegamenti ipertestuali nei documenti di Microsoft Office verranno mantenuti in FrontPage Editor e le immagini nei file verranno convertite in formato GIF. In FrontPage Editor è possibile inoltre aprire i file facendo clic sul pulsante Apri [image: image28.png]
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Se il file aperto contiene un tag HTML non riconosciuto da FrontPage, questo verrà comunque mantenuto come tag HTML. Se si apre un file di testo in FrontPage Editor, verrà visualizzata la finestra di dialogo Converti testo in cui è possibile selezionare le opzioni per la conversione del testo.
3. Chiudi: Utilizzare il comando Chiudi per chiudere la pagina attiva. Se alla pagina vengono apportate delle modifiche, verrà chiesto di salvarla. Se la pagina è stata aperta dal Web di FrontPage corrente, verrà salvata nel Web di FrontPage, se invece è stata aperta da un file, verrà salvata sul file. Se la pagina è nuova, in FrontPage Editor verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva con nome. 

4. Salva: Utilizzare il comando Salva per salvare la pagina attiva in formato HTML. In base all'impostazione predefinita, i file HTML presentano l'estensione .htm. In una pagina con frame la pagina nel frame attivo, contrassegnata con un bordo evidenziato, è considerata la pagina attiva. 

· Se la pagina è stata aperta nel Web di FrontPage corrente, sul proprio computer o sulla rete locale, scegliendo Salva la pagina verrà salvata direttamente. Se si sono inseriti file audio o video, immagini e così via da file o dagli Appunti, scegliendo Salva verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva file incorporati in cui è possibile salvare ogni immagine e ogni file audio o video nuovo o sostituito nel Web di FrontPage corrente. 

· Se la pagina non è mai stata salvata, scegliendo Salva verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva con nome. Per salvare la pagina in una cartella nascosta a cui i browser Web non possono accedere, salvare il file nella cartella _private. In questo modo sarà possibile salvare le pagine che si desidera includere in altre pagine, ma che non si desidera siano visitate direttamente dagli utenti. 

· Per salvare una pagina con un nuovo nome o in un nuovo percorso, utilizzare il comando Salva con nome. 

· È anche possibile salvare una pagina facendo clic sul pulsante Salva [image: image29.png]
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5. Salva con nome: Utilizzare il comando Salva con nome per copiare la pagina attiva con un nuovo nome, in un nuovo percorso sul computer, sulla rete locale o in una pagina diversa nel Web di FrontPage. In una pagina con frame la pagina nel frame attivo, contrassegnata con un bordo evidenziato, è considerata la pagina attiva.
È inoltre possibile utilizzare il comando Salva con nome per salvare la pagina attiva come modello. 

· Per salvare la pagina nel Web di FrontPage corrente, nella finestra di dialogo Salva con nome digitare un nuovo nome per la pagina nella casella URL. Se si sono inseriti file audio o video, immagini e così via da file o dagli Appunti, scegliendo Salva con nome verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva file incorporati. 


Suggerimento: Per salvare la pagina in una cartella nascosta a cui i browser Web non possono accedere, salvare il file nella cartella _private. In questo modo sarà possibile salvare le pagine che si desidera includere in altre pagine, ma che non si desidera siano visitate direttamente dagli utenti.


· Per salvare la pagina in un diverso percorso sul computer o sulla rete locale, fare clic sul pulsante File [image: image30.png]


 Verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva come file. Se si sono inseriti file audio o video, immagini e così via da file o dagli Appunti, scegliendo Salva come file verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva file incorporati in cui è possibile salvare ogni immagine e ogni file audio o video nuovo o sostituito nella cartella contenente la pagina o in un'altra cartella. 

· Per salvare la pagina come modello, scegliere il pulsante Come modello e digitare un titolo e un nome per il modello nella finestra di dialogo Salva come modello. 

· L'editor di FrontPage consente di salvare le pagine in formato HTML. In base all'impostazione predefinita, i file HTML presentano l'estensione .htm. 

6. Salva tutto: Utilizzare il comando Salva tutto per salvare tutte le pagine aperte in formato HTML. In base all'impostazione predefinita, i file HTML presentano l'estensione .htm. 

· Se la pagina è stata aperta nel Web di FrontPage corrente, sul proprio computer o sulla rete locale, scegliendo Salva tutto la pagina verrà salvata direttamente. Se si sono inseriti file audio o video, immagini e così via da file o dagli Appunti, scegliendo Salva tutto verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva file incorporati in cui è possibile salvare ogni immagine nuova o modificata nel Web di FrontPage corrente. 


Suggerimento: Per salvare la pagina in una cartella nascosta a cui i browser Web non possono accedere, salvare il file nella cartella _private. In questo modo sarà possibile salvare le pagine che si desidera includere in altre pagine, ma che non si desidera siano visitate direttamente dagli utenti.


· Se la pagina è nuova, scegliendo Salva tutto verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva con nome in cui è possibile immettere il nome di file e il percorso per salvare la pagina nel Web di FrontPage corrente. È possibile utilizzare la finestra di dialogo Salva con nome anche per salvare la pagina in un diverso percorso sul computer o sulla rete locale oppure per salvare la pagina come modello. 

7. Visualizza anteprima nel browser: Utilizzare il comando Visualizza anteprima nel browser per visualizzare la pagina attiva in un browser Web. Nella finestra di dialogo Visualizza anteprima nel browser è possibile aggiungere i nomi dei browser Web che si desidera utilizzare. Se nel computer viene rilevata la presenza di un browser Web, il nome corrispondente verrà aggiunto automaticamente alla finestra di dialogo.
Se viene visualizzata in anteprima una pagina che non proviene da un server Web, alcuni componenti di FrontPage che richiedono un server Web, ad esempio il componente Sommario e il componente Modulo di ricerca, non funzioneranno correttamente. È possibile inoltre visualizzare in anteprima la pagina attiva in un browser Web facendo clic sul pulsante Visualizza anteprima nel browser [image: image31.png]
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Opzioni della finestra di dialogo 

· Browser: Selezionare il browser Web che si desidera utilizzare. 

· Aggiungi: Questo pulsante consente di aprire la finestra di dialogo Aggiungi browser in cui è possibile aggiungere un browser Web all'elenco dei browser disponibili. 

· Modifica: Selezionare un browser Web, scegliere il pulsante Modifica per visualizzare la finestra di dialogo Modifica browser in cui è possibile modificare le informazioni relative a un browser Web che è stato aggiunto. Non è possibile modificare le informazioni relative a un browser Web rilevato e aggiunto da FrontPage nella finestra di dialogo Visualizza anteprima nel browser. 

· Elimina: Selezionare un browser Web, scegliere il pulsante Elimina per rimuovere un browser Web aggiunto. Non è possibile eliminare un browser Web rilevato e aggiunto da FrontPage nella finestra di dialogo Visualizza anteprima nel browser. 

· Dimensioni finestra: Selezionare le dimensioni della finestra del browser. 

· Salva pagina automaticamente: Selezionare la casella di controllo per salvare la pagina prima di visualizzarla in browser Web. 

8. Imposta pagina: Utilizzare il comando Imposta pagina per impostare l'intestazione, il piè di pagina e i margini della pagina attiva. Nella finestra di dialogo Imposta pagina è possibile selezionare le impostazioni relative alla pagina.  Il comando Imposta pagina non consente di modificare le impostazioni predefinite per l'intero sistema. I valori immessi vengono tuttavia applicati a tutte le pagine stampate da FrontPage Editor e non soltanto alla pagina attiva. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Intestazione: Digitare l'intestazione che si desidera visualizzare nella parte superiore della pagina stampata. Il valore predefinito &T verrà sostituito dal titolo della pagina. 

· Piè di pagina: Digitare il piè di pagina che si desidera visualizzare nella parte inferiore della pagina stampata. Il valore predefinito &P verrà sostituito dalla parola Pagina seguita dal numero di pagina. 



Nota: L'intestazione, il piè di pagina e i margini specificati verranno applicati a tutte le pagine stampate e non soltanto alla pagina attiva.


· Margini - Sinistro: Immettere la misura in centimetri del margine sinistro. 

· Margini - Destro: Immettere la misura in centimetri del margine destro. 

· Margini - Superiore: Immettere la misura in centimetri del margine superiore. 

· Margini - Inferiore: Immettere la misura in centimetri del margine inferiore. 

· Opzioni: Scegliere il pulsante Opzioni per visualizzare la finestra di dialogo Imposta stampante relativa alla propria stampante. Utilizzare questa finestra di dialogo per selezionare l'orientamento della pagina, le dimensioni del foglio e altre opzioni disponibili per il driver della propria stampante. 

9. Anteprima di stampa: Utilizzare il comando Anteprima di stampa per visualizzare la pagina nel modo in cui apparirà una volta stampata. I campi modulo non verranno visualizzati né nell'anteprima né nella pagina stampata. 


Nota: La visualizzazione della pagina nella finestra Anteprima di stampa non corrisponde a quella fornita da un browser Web. Scegliendo il comando Anteprima di stampa verrà eseguita l'impaginazione automatica e alle pagine verranno assegnati i numeri di pagina. Nei browser Web invece le pagine HTML non vengono impaginate e non vengono assegnati numeri di pagina.


10. Stampa: Consente di stampare la pagina attiva in FrontPage Editor. Sulla pagina stampata i campi modulo non verranno visualizzati. Per stampare la pagina attiva è inoltre possibile fare clic sul pulsante Stampa [image: image32.png]
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11. Invia: Utilizzare il comando Invia per inviare una copia della pagina attiva a un destinatario di posta elettronica. Questa caratteristica è particolarmente utile nei casi in cui le nuove pagine Web di FrontPage richiedano una revisione editoriale prima di essere pubblicate sul World Wide Web. Utilizzando il comando Invia, le bozze delle pagine Web di FrontPage potranno essere inviate ad altri autori o editori in rete per la revisione. Per utilizzare tale caratteristica è necessario disporre di Microsoft Exchange o di un altro sistema di posta compatibile con l'interfaccia MAPI (Messaging Application Programming Interface). 

12. Proprietà pagina: Utilizzare il comando Proprietà pagina per specificare le proprietà della pagina attiva, quali le immagini di sfondo, i suoni di sottofondo, i margini e le impostazioni di lingua per la codifica HTML. Se si è applicato un tema alla pagina, molte di tali proprietà verranno impostate in base al tema. La finestra di dialogo contiene le schede descritte di seguito. 

· Utilizzare la scheda Generale per specificare proprietà quali il titolo di pagina, il frame di destinazione e il suono di sottofondo. 

· Utilizzare la scheda Sfondo per specificare proprietà quali l'immagine di sfondo, il colore di sfondo e il colore per i collegamenti ipertestuali. Se si è applicato un tema alla pagina, questa scheda non sarà disponibile. 

· Utilizzare la scheda Margini per specificare i margini sinistro e superiore della pagina. 

· Utilizzare la scheda Personalizza per aggiungere, modificare o rimuovere le variabili di sistema e le variabili utente. 

· Utilizzare la scheda Lingua per specificare la lingua per la codifica HTML quando si salva o si carica una pagina. 
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Esci: Utilizzare il comando Esci per terminare una sessione di FrontPage Editor. Prima di uscire, verrà chiesto se di desidera salvare le modifiche apportate alle pagine. 

· Il menu Modifica 

Il menu Modifica è visibile in figura 4:
Figura 4: il menu Modifica di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Annulla: Utilizzare il comando Annulla o il pulsante Annulla [image: image33.png]


 sulla barra degli strumenti Standard per annullare l'ultima azione eseguita in una pagina. È possibile annullare le ultime 30 azioni eseguite.
2. Ripristina: Utilizzare il comando Ripristina o il pulsante Ripristina [image: image34.png]


 sulla barra degli strumenti Standard per ripristinare l'effetto  dell'ultima azione annullata. È possibile ripristinare al massimo 30 azioni. 
3. Taglia: Utilizzare il comando Taglia per rimuovere dalla pagina gli oggetti selezionati e spostarli negli Appunti, sostituendo il contenuto corrente degli Appunti. È possibile tagliare qualsiasi oggetto nella pagina, ad esempio del testo, delle immagini, dei segnalibri, dei moduli o dei componenti di FrontPage. Se si incolla il contenuto degli Appunti in un'altra applicazione, verrà incollato solo il testo. Se invece lo si incolla in un'altra finestra di FrontPage Editor, verranno incollati anche i componenti di FrontPage, la formattazione, i moduli e gli altri oggetti della pagina di FrontPage. Una volta tagliati degli oggetti, è possibile che la pagina venga riformattata. Se ad esempio si tagliano delle voci da un elenco, questo verrà rinumerato.
Quando si taglia del testo, gli attributi del carattere, ad esempio il grassetto e il sottolineato, vengono conservati negli Appunti. Se la selezione include un'interruzione di paragrafo, verrà conservato anche lo stile del paragrafo. È anche possibile tagliare gli oggetti selezionati facendo clic sul pulsante Taglia [image: image35.png]
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4. Copia: Utilizzare il comando Copia per copiare gli oggetti selezionati nella pagina e spostarli negli Appunti, sostituendo il contenuto corrente degli Appunti. È possibile copiare la maggior parte degli oggetti selezionati nella pagina, ad esempio del testo, delle immagini, dei segnalibri, dei moduli o dei componenti di FrontPage. Se si incolla il contenuto degli Appunti in un'altra applicazione, verrà incollato solo il testo. Se invece lo si incolla in un'altra finestra di FrontPage Editor, verranno incollati anche i componenti di Frontpage, la formattazione, i moduli e gli altri oggetti della pagina di FrontPage. Quando si copia del testo, gli attributi del carattere, ad esempio il grassetto e il sottolineato, vengono conservati negli Appunti. Se la selezione include un'interruzione di paragrafo, verrà conservato anche lo stile del paragrafo. È anche possibile copiare gli oggetti selezionati facendo clic sul pulsante Copia [image: image36.png]
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5. Incolla: Utilizzare il comando Incolla per copiare il contenuto degli Appunti in corrispondenza del punto di inserimento. Gli eventuali oggetti selezionati verranno sovrascritti.
Quando si incolla del testo, è possibile che alcuni attributi del carattere vengano modificati. Se ad esempio si incolla del testo in un paragrafo con una dimensione in punti maggiore, il testo incollato verrà ingrandito per adattarlo alla dimensione del testo esistente.
Se si incolla un paragrafo in un altro paragrafo, quest'ultimo verrà diviso in due paragrafi e il paragrafo incollato verrà inserito tra questi due. L'incollamento di paragrafi può causare altri effetti indesiderati, ad esempio la rinumerazione di elenchi. 

· È possibile incollare i tipi di immagini indicati di seguito dagli Appunti: GIF, JPEG, BMP (Windows and OS/2), TIFF, RAS, EPS, PCX, WMF, and TGA Un'immagine incollata viene automaticamente aggiunta al Web di FrontPage quando si salva la pagina nella quale è inserita. Quando si incolla un'immagine in un formato diverso da GIF o JPEG, l'immagine viene prima convertita nel formato GIF (per immagini fino a 256 colori) o nel formato JPEG (per immagini con 256 o più colori). 

· Quando si incolla del testo da un'altra applicazione, verrà mantenuta quanto più possibile la formattazione originale, quindi tabelle di Microsoft Excel o di Microsoft Word verranno convertite in tabelle HTML. Per importare interi file da altre applicazioni, in FrontPage Editor scegliere File dal menu Inserisci. I file verranno automaticamente convertiti in HTML. 

· È anche possibile incollare dagli Appunti facendo clic sul pulsante Incolla [image: image37.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. 

6. Incolla speciale: Utilizzare il comando Incolla speciale per incollare il testo tagliato o copiato negli Appunti nella pagina attiva nel formato specificato. Verrà visualizzata la finestra di dialogo Converti testo in cui sarà possibile specificare se convertire il testo in uno o più paragrafi formattati o in paragrafi normali, con o senza interruzioni di riga. Se gli Appunti contengono un'immagine, un file audio, video o un altro file non di testo, il comando Incolla speciale non sarà disponibile. 

7. Elimina: Utilizzare il comando Elimina per eliminare dalla pagina gli oggetti selezionati senza inserirli negli Appunti. È possibile che la pagina venga riformattata dopo alcune eliminazioni. Se ad esempio si cancellano una o più voci da un elenco, questo verrà rinumerato. 

8. Seleziona tutto: Utilizzare il comando Seleziona tutto per selezionare tutti gli oggetti presenti nella pagina. Scegliere questo comando per copiare o eliminare l'intero contenuto di una pagina. 

9. Trova: Utilizzare il comando Trova per cercare del testo specifico. Con il comando Trova è possibile cercare del testo tenendo conto della distinzione tra maiuscole e minuscole, cercare solo parole intere o qualsiasi tipo di testo. 

Opzioni della finestra di dialogo 
· Trova: Digitare il testo da trovare. 

· Parola intera: Trova solo parole intere e non parti di parole. 

· Maiuscole/minuscole: Trova il testo con l'esatta corrispondenza tra maiuscole e minuscole specificate. 

· Direzione: Selezionare il pulsante di opzione Su per effettuare la ricerca dal punto di inserimento fino all'inizio del documento o il pulsante di opzione Giù per effettuare la ricerca dal punto di inserimento fino alla fine del documento. 

· Successivo: Una volta trovato un'occorrenza del testo corrispondente a quello digitato, scegliere questo pulsante per ripetere la ricerca. 

· Annulla: Scegliere Annulla per uscire dalla finestra di dialogo Trova. 
10. Sostituisci: Utilizzare il comando Sostituisci per cercare del testo specifico e sostituirlo con altro testo. Il testo da trovare e il nuovo testo devono essere digitati nella finestra di dialogo Sostituisci.
Con il comando Sostituisci è possibile effettuare sostituzioni di testo tenendo conto della distinzione tra maiuscole e minuscole, sostituire solo parole intere o qualsiasi tipo di testo. È inoltre possibile sostituire automaticamente tutte le occorrenze del testo oppure cercare e sostituire ogni singola occorrenza. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Trova: Digitare il testo da trovare. 

· Sostituisci con: Digitare il nuovo testo. 

· Parola intera: Trova solo parole intere e non parti di parole. 

· Maiuscole/minuscole: Trova il testo con l'esatta corrispondenza tra maiuscole e minuscole specificate. 

· Successivo: Una volta trovata un'occorrenza del testo corrispondente a quello digitato, scegliere questo pulsante per ripetere la ricerca senza sostituire l'occorrenza trovata. 

· Sostituisci: Sostituisce l'occorrenza di testo trovata e trova l'occorrenza successiva. 

· Sostituisci tutto: Sostituisce automaticamente tutte le occorrenze del testo corrispondente a quello digitato. 

· Annulla: Scegliere Annulla per uscire dalla finestra di dialogo Sostituisci. Le sostituzioni effettuate non verranno annullate. 

11. Aggiungi attività: In FrontPage Editor utilizzare il comando Aggiungi attività per aggiungere una nuova attività collegata alla pagina attiva. Verrà attivato FrontPage Explorer e verrà visualizzata la finestra di dialogo Aggiungi attività in cui sarà possibile specificare il nome, l'autore e la priorità dell'attività. Scegliere OK per chiudere la finestra di dialogo e aggiungere la nuova attività alla visualizzazione Attività di FrontPage Explorer. 

12. Segnalibro: Utilizzare il comando Segnalibro per creare un segnalibro. È possibile assegnare un segnalibro a qualsiasi testo selezionato, inclusi i caratteri speciali e il testo collegato. Quando si crea un segnalibro, occorre assegnargli un nome, che verrà utilizzato per identificare il segnalibro quale destinazione di un collegamento ipertestuale.
Quando accanto al comando Segni di formattazione del menu Visualizza appare un segno di spunta, i segnalibri verranno visualizzati come testo con una sottolineatura blu tratteggiata. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Nome segnalibro: Digitare il nome del nuovo segnalibro. Il nome deve essere una parola o una frase breve. 

· Altri segnalibri nella pagina: Elenca tutti i segnalibri nella pagina. 

· Elimina: Scegliere il pulsante Elimina per eliminare il segnalibro e chiudere la finestra di dialogo. 

· Vai a: Scegliere il pulsante Vai a per scorrere il documento fino al segnalibro selezionato. 

13. Collegamento ipertstuale: Utilizzare il comando Collegamento ipertestuale per creare o modificare un collegamento ipertestuale. È possibile creare un collegamento ipertestuale a qualsiasi pagina o risorsa nel Web di FrontPage corrente, sulla rete Intranet locale o sul World Wide Web.
È inoltre possibile creare o modificare un collegamento ipertestuale utilizzando il pulsante Crea/modifica collegamento ipertestuale [image: image38.png]
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14. Rimuovi collegamento: Utilizzare il comando Rimuovi collegamento per eliminare un collegamento ipertestuale di testo. Questo comando non elimina i caratteri di testo ai quali è applicato il collegamento, rimuove solo il collegamento.
Se si seleziona un sottoinsieme di caratteri di testo ai quali è applicato il collegamento, scegliendo Rimuovi collegamento il collegamento verrà rimosso solo dai caratteri selezionati. Se il comando viene scelto mentre il punto di inserimento si trova sul collegamento ipertestuale, verrà eliminato l'intero collegamento. 

15. Proprietà carattere: Utilizzare il comando Proprietà per visualizzare la finestra delle proprietà relative all'oggetto selezionato nella pagina attiva in FrontPage Editor. 
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Il menu Visualizza 

Il menu Visualizza è visibile in figura 5:

 Figura 5: il menu Visualizza di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Barra degli strumenti Standard: Utilizzare il comando Barra degli strumenti Standard per visualizzare o nascondere la barra degli strumenti Standard di FrontPage Editor. Tale barra degli strumenti include i comandi più comunemente utilizzati dei menu Modifica e File, i comandi per l'inserimento di componenti di FrontPage, tabelle e immagini, oltre ad altri comandi, ad esempio per la creazione o la modifica di collegamenti ipertestuali. Un segno di spunta accanto al comando indica che la barra degli strumenti è visualizzata. 
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2. Barra degli strumenti Formattazione: Utilizzare il comando Barra degli strumenti Formattazione per visualizzare o nascondere la barra degli strumenti Formattazione di FrontPage Editor contenente i pulsanti che consentono di riformattare i paragrafi o il testo selezionato. Un segno di spunta accanto a questo comando indica che la barra degli strumenti è visualizzata. 
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3. Barra degli strumenti Immagini: Utilizzare il comando Barra degli strumenti Immagini per visualizzare o nascondere la barra degli strumenti Immagini di FrontPage Editor. Tale barra degli strumenti dispone di comandi che consentono di inserire e modificare immagini. Un segno di spunta accanto al comando indica che la barra degli strumenti è visualizzata. 
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4. Barra degli strumenti Moduli: Utilizzare il comando Barra degli strumenti Moduli per visualizzare o nascondere la barra degli strumenti Moduli di FrontPage Editor contenente i pulsanti che consentono di inserire campi in un modulo. Un segno di spunta accanto a questo comando indica che la barra degli strumenti è visualizzata. 
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5. Barra degli strumenti Controlli avanzati: Utilizzare il comando Barra degli strumenti Controlli avanzati per visualizzare o nascondere la barra degli strumenti Controlli avanzati di FrontPage Editor. Tale barra degli strumenti include i comandi per l'inserimento di tag HTML personalizzati, di controlli ActiveX, applet Java, plug-in, VBScript o JavaScript su una pagina. Un segno di spunta accanto al comando indica che la barra degli strumenti è visualizzata. 
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6. Barra degli strumenti Tabelle: Utilizzare il comando Barra degli strumenti Tabelle per visualizzare o nascondere la barra degli strumenti Tabelle di FrontPage Editor. La barra degli strumenti Tabelle è costituita da alcuni pulsanti che consentono di disegnare e cancellare le tabelle, di inserire righe e colonne e di controllare l'allineamento degli elementi di una tabella. Un segno di spunta accanto al comando indica che la barra degli strumenti è visualizzata. 
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7. Barra di stato: Utilizzare il comando Barra di stato per visualizzare o nascondere la barra di stato. Un segno di spunta accanto a questo comando indica che la barra di stato è visualizzata. 

8. Segni di formattazione: In visualizzazione Normale utilizzare il comando Segni di formattazione per visualizzare o nascondere i seguenti elementi della pagina: le interruzioni di pagina, i caratteri di fine paragrafo, i segnalibri, la struttura del modulo e le icone di segnaposto di FrontPage relative a tag HTML e script sconosciuti. Un segno di spunta accanto al comando indica che i segni di formattazione sono visualizzati. È possibile inoltre visualizzare o nascondere i segni di formattazione facendo clic sul pulsante Visualizza/nascondi [image: image45.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. 

9. Aggiorna: Utilizzare il comando Aggiorna per aggiornare la visualizzazione della pagina corrente o per tornare all'ultima versione salvata. Se la pagina corrente non è stata salvata, quando si sceglie Aggiorna verrà chiesto se si desidera salvare le modifiche. 
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Il menu Vai 

Il menu Vai è visibile in figura 6: Figura 6: il menu Vai di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Indietro: In FrontPage Editor viene mantenuta una cronologia interna delle pagine che sono state visualizzate aprendole, creandone di nuove oppure visitando dei collegamenti ipertestuali. Utilizzare il comando Indietro per tornare all'ultima pagina visualizzata.
2.  È possibile tornare a una pagina anche scegliendo il pulsante Indietro [image: image46.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. 

2. Avanti: In FrontPage Editor viene mantenuta una cronologia interna delle pagine che sono state visualizzate aprendole, creandone di nuove oppure visitando dei collegamenti ipertestuali. Utilizzare il comando Avanti per visualizzare la pagina successiva nell'elenco. Non è possibile utilizzare il comando Avanti fino a quando non si sarà utilizzato il comando Indietro almeno una volta. 
3. È possibile avanzare di una pagina anche scegliendo il pulsante Avanti [image: image47.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. 

3. Visita collegamento: Utilizzare il comando Visita collegamento per andare al collegamento ipertestuale selezionato. 

· Se il collegamento conduce a un segnalibro nella pagina corrente, il punto relativo a tale segnalibro verrà visualizzato nella finestra. 

· Se il collegamento conduce a un'altra pagina nel Web di FrontPage corrente, verrà aperta tale pagina. 

· Se il collegamento conduce a una pagina sul World Wide Web, tale pagina verrà scaricata e quindi aperta per consentirne le modifiche. 

Per seguire un collegamento ipertestuale, è talvolta necessario parecchio tempo. Se il collegamento viene effettuato a un server che non invia risposte, tale collegamento potrebbe non realizzarsi. È possibile pertanto annullare il comando Visita collegamento utilizzando il pulsante Interrompi [image: image48.png]


 sulla barra degli strumenti Standard.
È inoltre possibile seguire un collegamento ipertestuale premendo il tasto CTRL e quindi facendo clic sul collegamento. Quando si preme il tasto CTRL su un collegamento ipertestuale, il puntatore assumerà la forma di una mano.
4. Posta: Questo comando è disponibile soltanto se Microsoft Internet Explorer versione 4.0 o successiva e un editor Internet Mail sono stati installati sul computer. Utilizzare il comando Posta per aprire l'editor Internet Mail e leggere o inviare la posta elettronica. 

5. News: Questo comando è disponibile soltanto se Microsoft Internet Explorer versione 4.0 o successiva e un editor Internet News sono stati installati sul computer. Utilizzare il comando News per aprire l'editor Internet News. 

6. Rubrica: Questo comando è disponibile soltanto se Microsoft Internet Explorer versione 4.0 o successiva e un'applicazione Contact Manager sono stati installati sul computer. Utilizzare il comando Rubrica per aprire Contact Manager e visualizzare o aggiornare l'indirizzario. 
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Chiamata via Internet: Questo comando è disponibile soltanto se Microsoft NetMeeting è installato sul computer. Utilizzare il comando Chiamata via Internet per attivare una chiamata Internet ad un altro utente.









 Figura 7: il menu Inserisci di FrontPage Editor
· Il menu Inserisci 

Il menu Inserisci è visibile in figura 7: 

Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Interruzione di riga: Utilizzare il comando Interruzione di riga per inserire un'interruzione di riga in corrispondenza del punto di inserimento nella pagina attiva. 

Nota: Alcuni browser Web non visualizzano i paragrafi vuoti, ma visualizzano le interruzioni di linea come spazi.


Opzioni della finestra di dialogo 

· Normale: Crea un'interruzione di riga. Se un'immagine si trova lungo il margine destro o quello sinistro, il margine non verrà cancellato. 

· Cancella margine sinistro: Crea un'interruzione di riga. Se un'immagine si trova lungo il margine sinistro, la linea successiva verrà abbassata fino a cancellare il margine sinistro. 

· Cancella margine destro: Crea un'interruzione di riga. Se un'immagine si trova lungo il margine destro, la linea successiva verrà abbassata fino a cancellare il margine destro. 

· Cancella entrambi i margini: Crea un'interruzione di riga. Se un'immagine si trova lungo uno o entrambi i margini, la linea successiva verrà abbassata fino a cancellare entrambi i margini. 

· Stile: Scegliere il pulsante Stile per visualizzare la finestra di dialogo Stile nella quale è possibile modificare le proprietà dei fogli di stile CSS per la selezione effettuata. La formattazione dei fogli di stile CSS consente di controllare in modo preciso la spaziatura, l'allineamento, il carattere e i colori, a differenza di quanto consentito con gli attributi HTML di base. La formattazione dei fogli di stile CSS ignora in genere gli attributi dei tag HTML, tuttavia la formattazione visualizzata in un browser Web dipende dal tipo di browser utilizzato. 

2. Linea orizzontale: Utilizzare il comando Linea orizzontale per inserire una linea orizzontale in corrispondenza del punto di inserimento nella pagina attiva. Una volta inserita una linea orizzontale, selezionarla e premere ALT+INVIO per visualizzarne o impostarne le proprietà nella finestra di dialogo Proprietà linea orizzontale.
Se è stato applicato un tema al Web di FrontPage corrente, tutte le linee orizzontali che verranno successivamente inserite avranno l'aspetto e le proprietà dal tema applicato. 

3. Simbolo: Scegliendo il comando Simbolo verrà visualizzata la finestra di dialogo Simbolo in cui è possibile selezionare un carattere speciale da inserire in corrispondenza del punto di inserimento.
Per selezionare un carattere, fare clic su di esso. Per selezionare un altro carattere, utilizzare i tasti di direzione. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Inserisci: Fare clic sul pulsante Inserisci per inserire il carattere correntemente selezionato. È anche possibile inserire un carattere facendo doppio clic su di esso. 

· Chiudi: Fare clic sul pulsante Chiudi per chiudere la finestra di dialogo Simbolo. 

4. Data e ora: Utilizzare il comando Data e ora per inserire la data e l'ora nella pagina attiva. Verrà visualizzata la finestra di dialogo Proprietà data e ora. Impostare le opzioni della finestra di dialogo nel modo desiderato, quindi scegliere OK per inserire la data e l'ora. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Visualizza: Selezionare una delle seguenti opzioni di visualizzazione: 

Data ultima modifica. Visualizza la data dell'ultima volta in cui la pagina è stata modificata e salvata sul server Web.
Data ultimo aggiornamento automatico. Visualizza la data dell'ultima volta in cui è stato eseguito l'aggiornamento della pagina. Una pagina viene aggiornata automaticamente quando viene salvata sul server Web oppure quando le modifiche apportate a un'altra pagina ad essa inclusa ne determinano l'aggiornamento del codice HTML
· Formato data: Dalla casella di riepilogo a discesa selezionare un formato data. Se si desidera visualizzare solo l'ora, selezionare (nessuno). 

· Formato ora: Dalla casella di riepilogo a discesa selezionare un formato ora. Se si desidera visualizzare solo la data, selezionare (nessuno). 

5. Sommario: Utilizzare il comando Sommario per inserire un Sommario nella pagina attiva. Verrà visualizzata la finestra di dialogo Proprietà Sommario. Impostare le opzioni della finestra di dialogo nel modo desiderato, quindi scegliere OK per inserire il Sommario. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· URL della prima pagina da includere nel Sommario: Fornisce l'URL relativo della pagina in cui iniziare il Sommario. Se un Sommario include l'intero Web di FrontPage, digitare o cercare con il pulsante Sfoglia l'URL della home page del Web di FrontPage. 

· Sfoglia: Consente di selezionare una pagina iniziale nel Web di FrontPage corrente. 

· Dimensione titolo: Consente di selezionare uno stile di titolo per la prima voce del Sommario. Se non si desidera alcun titolo, selezionare nessuno. 

· Visualizza ogni pagina una sola volta: Selezionare questa casella di controllo se si desidera che ogni pagina del Web di FrontPage venga riportata nel Sommario un'unica volta. Una pagina può essere riportata più di una volta se ad essa conducono più collegamenti ipertestuali nel Web di FrontPage. 

· Visualizza pagine senza collegamenti entranti: Selezionare questa casella di controllo per includere nel Sommario delle pagine che non possono essere raggiunte dalla home page visitando i collegamenti ipertestuali. 

· Aggiorna il Sommario alla modifica di qualsiasi altra pagina: Selezionare questa casella di controllo se si desidera che la pagina del Sommario venga ricreata ogni volta che una pagina del Web di FrontPage corrente viene modificata. Se il Web di FrontPage è di grandi dimensioni, l'aggiornamento potrebbe richiedere molto tempo. Se non si seleziona questa opzione, sarà comunque possibile aprire e salvare la pagina del Sommario per aggiornarla manualmente. 

6. Barra di spostamento: Consente di inserire un elemento della pagina contenente collegamenti ipertestuali ad altre pagine presenti nella struttura del Web di FrontPage. Per esplorare la struttura di un Web di FrontPage, gli utenti utilizzano i collegamenti ipertestuali per passare da una pagina all'altra. I collegamenti ipertestuali vengono gestiti tramite le barre di spostamento. Per modificare le etichette dei pulsanti o dei collegamenti ipertestuali su una barra di spostamento, utilizzare la visualizzazione Struttura in FrontPage Explorer e modificare il titolo della pagina. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Il diagramma grafico "ad albero" visualizzato nella finestra di dialogo Proprietà barra di spostamento mostra le destinazioni dei collegamenti ipertestuali nella struttura del Web di FrontPage. 
Collegamenti da includere
· Pagine livello precedente: Selezionare questo pulsante di opzione per includere collegamenti ipertestuali a un'altra pagina o ad altre pagine sullo stesso livello della pagina principale. 

· Pagine stesso livello: Selezionare questo pulsante di opzione per includere collegamenti ipertestuali a un'altra pagina o ad altre pagine sullo stesso livello della pagina attiva. 

· Pagine precedente e successiva: Selezionare questo pulsante di opzione per includere collegamenti ipertestuali alla pagina o alle pagine adiacenti sullo stesso livello della pagina attiva. 

· Pagine livello successivo: Selezionare questo pulsante di opzione per includere collegamenti ipertestuali alla pagina o alle pagine sul livello inferiore rispetto alla pagina attiva. 

· Pagine livello superiore: Selezionare questo pulsante di opzione per includere collegamenti ipertestuali alla pagina o alle pagine sullo stesso livello della home page. 

Altre pagine
· Home page: Selezionare questa casella di controllo per includere un collegamento ipertestuale alla home page. 

· Pagina principale: Selezionare questa casella di controllo per includere un collegamento ipertestuale alla pagina principale. 

Orientamento e aspetto
· Orizzontale: Selezionare questo pulsante di opzione per allineare orizzontalmente la barra di spostamento nella pagina attiva. 

· Verticale: Selezionare questo pulsante di opzione per allineare verticalmente la barra di spostamento nella pagina attiva. 

· Pulsanti: Selezionare questo pulsante di opzione per visualizzare la barra di spostamento come uno o più pulsanti grafici. 

· Testo: Selezionare questo pulsante di opzione per visualizzare la barra di spostamento come testo. 



Nota: Quando si elimina una pagina dalla struttura del Web di FrontPage, vengono automaticamente eliminati tutti i collegamenti ipertestuali a quella pagina da tutte le barre di spostamento. Se si eliminano tutti i collegamenti ipertestuali da una barra di spostamento, questa rimarrà nella pagina ma non verrà visualizzata nei browser Web. 


7. File: Utilizzare il comando File per inserire il contenuto di un file in corrispondenza del punto di inserimento. Se il file non è un file HTML, verrà automaticamente convertito in HTML. È possibile inserire vari tipi di file, quali file Microsoft Word, Microsoft Excel, WordPerfect e WordStar. Per selezionare il file da inserire, utilizzare la finestra di dialogo Seleziona file. 
· Se si modifica il contenuto del file dopo averlo inserito, sarà necessario inserirlo nuovamente per aggiornarlo. 

· Se si inserisce un file con estensione non supportata da FrontPage o se il contenuto del file non corrisponde al tipo di file indicato dall'estensione, verrà visualizzata la finestra di dialogo Apri file come. Questa finestra di dialogo consente di indicare se il file dovrà essere inserito in formato HTML, RTF o in formato testo. 

· Se si inserisce un file di testo, verrà visualizzata la finestra di dialogo Converti testo, nella quale sono disponibili opzioni per la conversione del testo 

8. Immagine: Utilizzare il comando Immagine per inserire un’immagine nel punto di inserimento. È possibile inserire un’immagine dal Web di FrontPage corrente, dalla rete Intranet locale, dal World Wide Web, dalla Raccolta ClipArt Microsoft oppure da una macchina fotografica, uno scanner o un’altra periferica compatibile TWAIN. È possibile inserire immagini nei formati seguenti: GIF, JPEG, BMP, (Windows e OS/2) TIFF, RAS, EPS, PCX, WMF e TGA. Quando si inserisce un'immagine in un formato diverso da GIF o .JPEG, l’immagine verrà dapprima convertita in formato GIF, in caso di immagini fino a 256 colori, o in formato JPEG, in caso di immagini con più di 256 colori. 

9. ClipArt: In FrontPage Editor utilizzare il comando ClipArt per inserire un’immagine, un effetto sonoro o un video clip dalla Raccolta ClipArt Microsoft nella pagina attiva. 

10. Elementi attivi: Consente l'inserimento di controlli interattivi nella pagina: Pulsanti animati al passaggio del mouse, Striscioni pubblicitari, Testi scorrevoli, Moduli di ricerca, Contatori visite, file video. 

11. Componente di FrontPage: Utilizzare il comando Componente di FrontPage per inserire un componente di FrontPage. Nella finestra di dialogo Componente di FrontPage sarà possibile selezionare il componente di FrontPage desiderato. Verrà visualizzata la finestra di dialogo delle proprietà relativa al componente selezionato. Impostare le opzioni della finestra di dialogo nel modo desiderato, quindi scegliere OK per inserire il componente. 

Opzioni della finestra di dialogo
Selezionare un componente: Selezionare un componente di FrontPage dall'elenco. 

· Commento: Testo che può essere visualizzato in FrontPage Editor ma non in un browser Web. Il testo del commento viene visualizzato in viola e mantiene la dimensione del carattere e gli altri attributi dello stile di paragrafo corrente. 

· Campo di conferma: Componente di FrontPage che viene sostituito con il contenuto di un campo modulo. Risulta utile in una pagina di conferma di un modulo in quanto consente di visualizzare il nome dell'utente o eventuali altri dati immessi in un campo. 

· Contatore visite: inserisce un contatore degli accessi alla pagina. 

· Inclusione pagina: Componente di FrontPage che viene sostituito con il contenuto di un'altra pagina del Web di FrontPage, consentendo di aggiornare contemporaneamente più parti di diverse pagine. 

· Tag HTML: inserisce un tag HTML. 

· Intestazione pagina: inserisce un'intestazione pagina 

· Immagine pianificata: Componente di FrontPage che viene sostituito nella pagina con un'immagine per un periodo di tempo specificato. Alla scadenza del periodo, l'immagine non verrà più visualizzata. Risulta utile per la visualizzazione di informazioni grafiche con una durata di validità limitata, quale l'annuncio di un nuovo prodotto o servizio. 

· Inclusione pianificata pagina: Componente di FrontPage che viene sostituito nel Web di FrontPage con il contenuto di un file per un periodo di tempo specificato. Alla scadenza del periodo, il contenuto del file non verrà più visualizzato. Risulta utile per la visualizzazione di informazioni testuali con una durata di validità limitata. 

· Sostituzione: Componente di FrontPage che viene sostituito dal valore della variabile di configurazione della pagina o del Web selezionato. 

12. Database: consente di collegare una pagina web ad un database. 

13. Campo modulo: consente di creare automaticamente un nuovo modulo contenente il campo selezionato e due campi pulsante di comando, uno per l'invio e l'altro per la reimpostazione del modulo. Se il campo selezionato è un campo pulsante di comando, i campi aggiuntivi non verranno inseriti. 

14. Controlli avanzati: consente l'inserimento di un controllo avanzato: Applet Java, Plug-in, Controlli ActiveX, scripts. 
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Collegamento ipertestuale: Utilizzare il comando Collegamento ipertestuale per creare o modificare un collegamento ipertestuale. È possibile creare un collegamento ipertestuale a qualsiasi pagina o risorsa nel Web di FrontPage corrente, sulla rete Intranet locale o sul World Wide Web.
È inoltre possibile creare o modificare un collegamento ipertestuale utilizzando il pulsante Crea/modifica collegamento ipertestuale [image: image49.png]


 sulla barra degli strumenti Standard.
· Il menu Formato 

Il menu Formato è visibile in figura 8:  Figura 8: il menu Formato di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Carattere: Utilizzare il comando Carattere per cambiare il formato dei caratteri selezionati. È possibile applicare qualsiasi combinazione di attributi, anche se in alcuni browser Web determinati attributi vengono ignorati nella visualizzazione del testo. 
Nella finestra di dialogo Carattere sono disponibili due schede: 

· Utilizzare la scheda Tipo per selezionare il tipo di carattere e gli attributi, ad esempio la dimensione e il colore. 
· Utilizzare la scheda Stili speciali per selezionare stili di carattere speciali, ad esempio l'intermittenza, il colore, l'apice e il pedice. 
2. Paragrafo: Utilizzare il comando Paragrafo per visualizzare o modificare le proprietà del paragrafo selezionato nella pagina attiva. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Formato: Selezionare un nuovo stile di paragrafo dall'elenco. 

· Allineamento: Selezionare uno stile di allineamento del paragrafo:
- predefinito: Mantiene l'allineamento predefinito del paragrafo.
- a sinistra: Allinea il paragrafo corrente al margine sinistro della pagina o della cella di tabella.
- a destra: Allinea il paragrafo corrente al margine destro della pagina o della cella di tabella.
- centrato: Allinea il paragrafo corrente al centro della pagina o della cella di tabella.
· Stile: Scegliere il pulsante Stile per visualizzare la finestra di dialogo Stile nella quale è possibile modificare le proprietà dei fogli di stile CSS della selezione effettuata. La formattazione dei fogli di stile CSS consente di controllare in modo preciso la spaziatura, l'allineamento, il carattere e i colori, a differenza di quanto consentito con gli attributi HTML di base. La formattazione dei fogli di stile CSS ignora in genere gli attributi dei tag HTML, tuttavia la formattazione visualizzata in un browser Web dipende dal tipo di browser Web utilizzato. 

3. Elenchi puntati e numerati: Utilizzare il comando Elenchi puntati e numerati per applicare la relativa formattazione a un elenco nella pagina attiva.La finestra di dialogo può includere fino a quattro schede. 

· Utilizzare la scheda Punto elenco immagine per visualizzare lo stile di elenco puntato del tema applicato, se esistente, oppure, per pagine con tema o senza tema, per specificare un'immagine da utilizzare come punto elenco. 

· Utilizzare la scheda Elenco puntato per visualizzare quattro stili tradizionali di elenco puntato. Fare clic sull'immagine dello stile da applicare. Se alla pagina è stato applicato un tema, questa scheda non verrà visualizzata. 

· Utilizzare la scheda Elenco numerato per visualizzare sei stili di elenchi numerati. Fare clic sull'immagine dello stile da applicare. È inoltre possibile modificare il numero iniziale della prima voce dell'elenco numerato. 

· Utilizzare la scheda Altro per visualizzare o applicare uno stile di elenco, quale un elenco di definizioni o un elenco di menu. Alcuni browser Web ignorano determinati stili quando visualizzano il testo. Se si seleziona del testo che non è formattato come elenco, questa scheda non verrà visualizzata. 

4. Animazione: Grazie al supporto dell'HTML dinamico, consente di inserire nella pagina Web effetti di animazione del testo a entrata da un lato dello schermo o parole che vengono visualizzate lettera per lettera. 

5. Foglio di stile: In FrontPage Editor utilizzare il comando Foglio di stile per creare o modificare fogli di stile incorporati nella pagina attiva. 


Nota: Alcuni browser Web non supportano i fogli di stile CSS. Se si specificano proprietà o selettori che non sono supportati dal browser Web corrente, la pagina potrebbe non venire visualizzata nel modo desiderato.


Nella finestra di dialogo Foglio di stile è possibile creare un foglio di stile incorporato tra i tag HTML <STYLE>. Se si crea un nuovo foglio di stile, la finestra di dialogo conterrà solo i tag <STYLE> di inizio e di fine. Questi tag verranno automaticamente salvati tra i tag <HEAD> della pagina, come previsto dalla sintassi HTML per i fogli di stile CSS.
Opzioni della finestra di dialogo 

	Finestra dell'editor: Nella finestra di dialogo Foglio di stile è possibile creare un foglio di stile incorporato immettendo informazioni relative allo stile nella finestra dell'editor.
Tra i tag <STYLE> vengono automaticamente inseriti anche i tag di commento SGML (<!-- comment -->). Per creare degli stili, definiti anche regole di stile, specificare i selettori e le relative proprietà tra i tag di commento per evitare che nei browser che non supportano i fogli di stile CSS le regole di stile vengano visualizzate come contenuto del documento. Di seguito viene fornito un semplice esempio di foglio di stile incorporato.
<style>
<!--
H1 { font-size: x-large; color: green }
H2 { font-size: large; color: blue }
.note { font-size: small }
#footer { font-family: serif }
-->
</style> 


Nell’esempio H1 è un selettore. Le proprietà e i valori del selettore sono indicati tra parentesi graffe { }. Font-size è una proprietà, mentre x-large è il valore della proprietà font-size. Per specificare più proprietà per un selettore, separare le proprietà con un punto e virgola ( ; ). .note è un selettore di classe, mentre #footer è un selettore ID. Per ulteriori informazioni sulla struttura e sulle regole di definizione di un foglio di stile CSS, sulle proprietà e sui valori validi, fare riferimento alle indicazioni del Consorzio World Wide Web (W3C) relative ai fogli di stile CSS, disponibili all’indirizzo: http://www.htmlhelp.com/reference/css/ (informazioni in lingua inglese).
· Stile: Scegliere il pulsante Stile per definire le proprietà e i valori per un selettore. Nella finestra dell'editor immettere il nome del selettore, seguito da uno spazio. Scegliere quindi il pulsante Stile per visualizzare la finestra di dialogo Stile, impostare le proprietà e i valori desiderati nelle schede e scegliere OK. La finestra di dialogo Stile verrà chiusa e le proprietà e i valori specificati verranno inseriti dopo il selettore. In alternativa, per modificare le proprietà e i valori di un selettore, inserire il cursore tra le parentesi graffe e scegliere il pulsante Stile. 

· OK: Se si sceglie OK per chiudere la finestra di dialogo Foglio di stile, il foglio di stile incorporato verrà salvato nella pagina. Per modificare il foglio di stile, utilizzare il comando Foglio di stile. Verrà visualizzata la finestra di dialogo corrispondente. 

Se la pagina attiva è collegata a un foglio di stile esterno, qualsiasi stile incorporato specificato nella finestra di dialogo Foglio di stile estenderà o ignorerà le proprietà del foglio di stile esterno.
6. Tema: Utilizzare questo comando per visualizzare la finestra di dialogo Seleziona tema in cui è possibile applicare, rimuovere o ignorare l'associazione di un tema di un Web di FrontPage alla pagina attiva. 
Opzioni della finestra di dialogo 

· Non applicare temi alla pagina corrente: Selezionare questo pulsante di opzione per rimuovere il tema Web corrente dalla pagina attiva. 

· Usa il tema del Web corrente: Selezionare questo pulsante di opzione per applicare il tema Web corrente alla pagina attiva. 

· Usa il tema selezionato: Selezionare questo pulsante di opzione per ignorare il tema Web corrente e applicarne uno nuovo alla pagina attiva. 
· Colori vivaci: Selezionare questa casella di controllo per applicare colori vivaci agli elementi del tema della pagina attiva. 

· Grafica: Selezionare questa casella di controllo per applicare un effetto grafico agli elementi del tema nella pagina attiva. 

· Immagine di sfondo: Selezionare questa casella di controllo per applicare l'immagine di sfondo del tema alla pagina attiva. 


Nota: Per applicare un tema a tutto il Web di FrontPage, utilizzare la visualizzazione Temi di FrontPage Explorer.


7. Transizione pagine: In FrontPage Editor utilizzare il comando Transizione pagine per specificare un effetto di transizione per la pagina attiva. Una transizione di pagina è un effetto animato che viene attivato quando un utente esplora la pagina. È anche possibile impostare un effetto di transizione che venga attivato solo quando si accede o si esce da un sito Web. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Evento: Selezionare l’evento che attiva la transizione di pagina.
Apertura pagina: attiva l’effetto di transizione selezionato quando un utente visita la pagina attiva o fa clic su un relativo collegamento ipertestuale.

Chiusura pagina: attiva l’effetto di transizione selezionato quando un utente chiude la pagina attiva o fa clic su un collegamento ipertestuale a un’altra pagina.

Accesso sito: attiva l’effetto di transizione selezionato quando un utente accede al sito Web visitando la pagina attiva.
Uscita sito: attiva l’effetto di transizione selezionato quando un utente esce dal sito Web chiudendo la pagina attiva.
·        Durata (secondi): Immettere la durata in secondi dell’effetto di transizione selezionato.
· Effetto transizione: Selezionare il tipo di effetto di transizione desiderato.

Per decidere quale tipo di effetto di transizione utilizzare, è possibile creare un effetto e visualizzarlo in anteprima. In FrontPage Editor per visualizzare un effetto di transizione fare clic sulla scheda Anteprima, oppure scegliere Visualizza anteprima nel browser dal menu File, se si utilizza la versione 4.0 di Microsoft Internet Explorer o un browser Web che supporta l'HTML dinamico. 

8. Sfondo: Utilizzare il comando Sfondo per visualizzare e impostare le proprietà della pagina attiva. È possibile specificare proprietà, quali il colore o l'immagine di sfondo, il colore del testo e quello dei collegamenti ipertestuali. 

9. Rimuovi formattazione: Utilizzare il comando Rimuovi formattazione per ripristinare la formattazione predefinita del testo selezionato nella pagina corrente, basata sullo stile del paragrafo. 
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Il menu Strumenti 

Il menu Strumenti è visibile in figura 9: Figura 9: il menu Strumenti di FrontPage Editor

Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Controllo ortografia: Utilizzare il comando Controllo ortografia per verificare l'ortografia nella pagina attiva. Nella finestra di dialogo Controllo ortografia verranno visualizzate le parole contenenti errori ortografici. È possibile ignorare la singola parola, ignorare o modificare tutte le occorrenze della parola oppure aggiungerla al dizionario personalizzato. È possibile eseguire il comando Controllo ortografia anche facendo clic sul pulsante Controllo ortografia [image: image50.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. 



Nota: Il comando Controllo ortografia non consente di controllare l'ortografia in un file incluso nella pagina tramite il componente Inclusione pagina. Per controllare l'ortografia in un file incluso, è necessario innanzitutto aprirlo.


Opzioni della finestra di dialogo 

· Non nel dizionario: Visualizza la parola contenente errori ortografici. 

· Cambia in: Visualizza la parola corretta suggerita. Immettere direttamente la parola corretta in questa casella oppure selezionarla dall'elenco Suggerimenti. 

· Suggerimenti: Elenca le possibili parole corrette. 

· Ignora: Consente di ignorare la parola corrente e di continuare. 

· Ignora tutto: Consente di ignorare tutte le occorrenze della parola corrente e di continuare. 

· Cambia: Consente di correggere la parola errata corrente utilizzando il testo contenuto nella casella Cambia in e di continuare. 

· Cambia tutto: Consente di correggere tutte le occorrenze della parola errata utilizzando il testo contenuto nella casella Cambia in e di continuare. 

· Aggiungi: Consente di lasciare inalterata la parola e aggiungerla al dizionario personalizzato. 
· Annulla: Consente terminare il controllo ortografico. Le correzioni apportate alla pagina o le aggiunte al dizionario personalizzato non verranno annullate. 

2. Thesaurus: Utilizzare il comando Thesaurus per visualizzare la finestra di dialogo Thesaurus nella quale vengono elencati dei sinonimi in alternativa alla parola selezionata. Una volta definito l'esatto significato di una parola, è possibile scegliere un sinonimo con cui sostituirla. 
Opzioni della finestra di dialogo 

· Termine ricercato: Visualizza la parola selezionata. 

· Significati: Visualizza un elenco di possibili significati. Selezionare un significato dall'elenco per visualizzare i sinonimi della parola proposti. 

· Inserisci (casella): Dall'elenco dei sinonimi proposti selezionare quello desiderato. 

· Inserisci (pulsante): Scegliere il pulsante Inserisci per sostituire il testo selezionato sulla pagina attiva con il sinonimo visualizzato nella casella Inserisci. 

· Cerca: Scegliere il pulsante Cerca per visualizzare dei sinonimi del significato selezionato. 

3. Miniatura: Utilizzare il comando Miniatura per creare una miniatura dell'immagine selezionata. Per la creazione delle miniature di immagini verranno utilizzate le opzioni, quali le dimensioni, i bordi e i rilievi, specificate nella scheda Miniatura della finestra di dialogo Opzioni. 

4. Bordi condivisi: In FrontPage Editor utilizzare il comando Bordi condivisi per visualizzare la finestra di dialogo Bordi pagina, nella quale è possibile attivare, disattivare o modificare i bordi condivisi nella pagina attiva. Il contenuto di un bordo condiviso, ad esempio una barra di spostamento, verrà visualizzato in tutte le pagine del sito Web che utilizzano quel bordo. Per visualizzare ad esempio una dichiarazione di non responsabilità, il nome e l’indirizzo della propria società nel piè di pagina di tutte le pagine del sito Web, attivare il bordo condiviso inferiore nel Web corrente. Aprire una pagina qualsiasi del Web che utilizza il bordo condiviso inferiore, digitare i dati desiderati nel bordo condiviso inferiore e salvare la pagina. I dati inseriti verranno visualizzati automaticamente in tutte le pagine del sito Web che utilizzano quel bordo. Nella pagina attiva è possibile utilizzare i bordi condivisi predefiniti del Web di FrontPage corrente oppure bordi condivisi personalizzati. 

· Se nel Web corrente i bordi condivisi sono attivati e si utilizza il comando Bordi condivisi per disattivare uno o più bordi condivisi nella pagina attiva, il contenuto dei bordi condivisi disattivati non sarà visibile all’utente quando la pagina verrà visualizzata in un browser Web. 

· Se ad esempio nel Web corrente viene utilizzato un bordo condiviso sinistro contenente una barra di spostamento e si disattiva il bordo condiviso sinistro solo in una pagina, la barra di spostamento non sarà visibile all’utente quando la pagina verrà visualizzata in un browser Web. 

· Se nel Web corrente i bordi condivisi non sono attivati, sarà possibile attivarli nella sola pagina attiva. Il contenuto inserito nel bordo condiviso della pagina attiva non verrà tuttavia visualizzato nelle altre pagine del Web corrente. Per visualizzare il contenuto del bordo condiviso anche nelle altre pagine del Web, attivare lo stesso bordo condiviso anche nelle altre pagine. È possibile attivare il bordo in una pagina per volta oppure, utilizzando il comando Bordi condivisi in FrontPage Explorer, in tutto il Web. 

· Se la pagina attiva è una pagina con frame, non attivare i bordi condivisi. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Bordi da includere: Selezionare o deselezionare le opzioni di questa casella di gruppo per attivare o disattivare i bordi condivisi nella pagina attiva. 

· Utilizza impostazioni predefinite Web: Selezionare il pulsante di opzione Utilizza impostazioni predefinite Web per utilizzare i bordi condivisi predefiniti del Web di FrontPage corrente nella pagina attiva. 

Se nel Web corrente i bordi condivisi non sono attivati, non sarà possibile attivarli nella pagina attiva selezionando questo pulsante di opzione.
Se nel Web corrente i bordi condivisi sono attivati e si erano precedentemente attivati bordi condivisi solo per la pagina attiva, selezionando questo pulsante di opzione la pagina attiva utilizzerà i bordi condivisi predefiniti nel Web corrente. I bordi condivisi impostati precedentemente per la pagina verranno ignorati.
· Imposta solo per la pagina corrente: Selezionare il pulsante di opzione Imposta solo per la pagina corrente se si desidera che la pagina attiva utilizzi solo i bordi condivisi per i quali sono state selezionate le relative caselle di controllo in questa finestra di dialogo. Se nel Web corrente i bordi condivisi sono attivati, la pagina attiva utilizzerà solo i bordi condivisi specificati selezionando le relative caselle di controllo in questa finestra di dialogo. I bordi condivisi predefiniti per il Web corrente verranno ignorati. 

Per scegliere i bordi condivisi che si desidera includere nella pagina attiva, selezionare le caselle di controllo a destra del riquadro di anteprima. Quando si seleziona o deseleziona una casella di controllo, nel riquadro di anteprima viene visualizzata una rappresentazione di tipo grafico dei bordi condivisi attivati.
· Superiore: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Superiore per attivare o disattivare il bordo condiviso superiore nella pagina attiva. 

· Sinistro: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Sinistro per attivare o disattivare il bordo condiviso sinistro nella pagina attiva. 

· Destro: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Destro per attivare o disattivare il bordo condiviso destro nella pagina attiva. 

· Inferiore: Selezionare o deselezionare la casella di controllo Inferiore per attivare o disattivare il bordo condiviso inferiore nella pagina attiva. 

5. FrontPage Explorer: Utilizzare il comando FrontPage Explorer per aprire FrontPage Explorer. Se FrontPage Explorer è già aperto, tale comando consentirà di portarlo in primo piano.
È anche possibile visualizzare FrontPage Explorer facendo clic sul pulsante FrontPage Explorer [image: image51.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. 

6. Editor immagini: Utilizzare il comando Editor immagini per aprire l'editor predefinito d'immagini per i file GIF. Per modificare un'immagine GIF di una pagina, fare doppio clic su di essa in FrontPage Editor.
Per specificare un editor predefinito d'immagini, in FrontPage Explorer scegliere Opzioni dal menu Strumenti, quindi fare clic sulla scheda Configura editor.

È possibile inoltre aprire l'editor predefinito di un'immagine facendo clic sul pulsante Editor immagini [image: image52.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. 

7. Opzioni: Utilizzare il comando Opzioni per impostare le opzioni di FrontPage Editor.
Nella finestra di dialogo Opzioni sono disponibili le due schede seguenti: 

· Utilizzare la scheda Miniatura per specificare le opzioni predefinite che verranno utilizzate per la creazione di miniature di immagini. È possibile specificare le dimensioni da utilizzare come predefinite e se si desidera aggiungere bordi o rilievi alla miniatura. 

· Utilizzare la scheda Tipo di carattere predefinito per specificare il carattere utilizzato per visualizzare una lingua o un set di caratteri quando non è specificato alcun carattere per il testo. 



Nota: Le impostazioni della scheda Tipo di carattere predefinito vengono applicate solo alla visualizzazione della pagina mentre viene modificata in FrontPage Editor. Non vengono applicate alla codifica dei caratteri HTML quando la pagina viene visualizzata in un browser Web. Per modificare la codifica dei caratteri HTML per il salvataggio o il caricamento della pagina, utilizzare la scheda Lingua della finestra di dialogo Proprietà pagina.



· Il menu Tabella 

Il menu Tabella è visibile in figura 10:  Figura 10: il menu Tabella di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Disegna tabella: Utilizzare il comando Disegna tabella per creare delle tabelle tramite cui impostare il layout delle pagine. Per controllare con maggiore precisione la disposizione degli elementi su una pagina è inoltre possibile inserire una tabella all'interno di un'altra tabella. È possibile inoltre utilizzare le tabelle per disporre dei dati in modo sistematico, come in un orario ferroviario. Il comando Disegna tabella consente di creare qualsiasi tipo di tabella, fra cui tabelle contenenti celle di altezza differente o un numero variabile di colonne per riga, semplicemente disegnandola con la penna. Definire il bordo esterno dell'intera tabella trascinando il cursore dall'angolo superiore sinistro verso l'angolo inferiore destro della tabella, quindi disegnare le linee che delimiteranno le colonne e le righe.
È anche possibile disegnare una tabella facendo clic sul pulsante Disegna tabella [image: image53.png]


 sulla barra degli strumenti Tabelle 

2. Inserisci tabella: Utilizzare il comando Inserisci tabella per creare una tabella. Le tabelle consentono di definire il layout delle pagine. Se si inserisce una tabella all'interno di un'altra tabella, si avrà un maggiore controllo sul posizionamento degli elementi in una pagina. È possibile inoltre utilizzare le tabelle per disporre i dati in modo sistematico, come in un orario ferroviario. È anche possibile creare una tabella facendo clic sul pulsante Inserisci tabella [image: image54.png]


 sulla barra degli strumenti Standard. Tenendo premuto il pulsante, trascinare la tabella fino a impostare il numero di righe e di colonne desiderato. Quando si utilizza il pulsante Inserisci tabella, non è possibile specificare le proprietà, ad eccezione dei numeri di righe e di colonne. 

Opzioni della finestra di dialogo
· Dimensioni: Utilizzare questa casella di gruppo per specificare le dimensioni della tabella. 

· Righe: Immettere il numero di righe che dovrà contenere la tabella. Il numero predefinito è 2. 

· Colonne: Immettere il numero di colonne che dovrà contenere la tabella. Il numero predefinito è 2 

· Layout: Utilizzare questa casella di gruppo per specificare il layout di una tabella. 

· Allineamento: Selezionare la posizione che la tabella dovrà occupare nella pagina. La maggior parte dei browser Web supporta solo l'allineamento a sinistra o a destra: 
	 predefinito: Mantiene la posizione nella quale è stata inserita la tabella.

	 a sinistra: Posiziona la tabella sul margine sinistro della pagina.

	 a destra: Posiziona la tabella sul margine destro della pagina.

	 centrato: Posiziona la tabella al centro della pagina.


· Dimensione bordo: Immettere un valore in pixel il bordo da aggiungere intorno a una tabella. La dimensione predefinita del bordo è 1. Se la dimensione del bordo è zero, nel browser Web non verrà visualizzato alcun bordo intorno alla tabella, mentre in FrontPage Editor verranno visualizzate linee tratteggiate intorno alle celle quando si attiva il pulsante Paragrafo sulla barra degli strumenti Standard. Quando si utilizza una tabella per definire il layout di una pagina, impostare la dimensione del bordo a 0 (zero) in modo da rendere invisibile la tabella. 



Nota: Per modificare lo spazio intorno a ciascuna cella della tabella, utilizzare la casella Spaziatura interna celle.


· Spaziatura interna celle: Immettere un valore in pixel per specificare lo spazio tra il contenuto e i bordi interni delle celle. Non è possibile impostare la spaziatura interna per una singola cella. Il valore predefinito è 1. 

· Spaziatura tra celle: Immettere un valore in pixel per specificare la spaziatura tra le celle in una tabella. Il valore predefinito è 2. 

· Larghezza:
Specifica larghezza: Selezionare questa casella di controllo per specificare la larghezza per una tabella. Se non si specifica alcuna larghezza, nel browser Web la tabella verrà ridimensionata in base al contenuto delle celle.
in pixel: Selezionare questo pulsante di opzione, quindi immettere il valore desiderato in pixel per la larghezza della tabella.
in percentuale: Selezionare questo pulsante di opzione, quindi digitare una percentuale per la larghezza della tabella nella finestra di un browser Web. Se ad esempio si sceglie 50, la tabella occuperà il 50% della finestra del browser Web, indipendentemente dal modo in cui la finestra verrà ridimensionata da un utente. Quando si specifica una larghezza in percentuale per una tabella, ciascuna cella della tabella avrà la stessa larghezza. La larghezza di tabella predefinita corrisponde al 100% della finestra.
· Stile: Scegliere il pulsante Stile per visualizzare la finestra di dialogo Stile in cui è possibile modificare le proprietà dei fogli di stile CSS per la selezione effettuata. La formattazione dei fogli di stile consente di controllare in modo preciso la spaziatura, l'allineamento, i tipi di carattere e i colori, a differenza di quanto consentito con gli attributi HTML di base. La formattazione con i fogli di stile CSS ingnora in genere gli attributi dei tag HTML, tuttavia la formattazione visualizzata in un browser Web dipende dal tipo di browser utilizzato. 

3. Inserisci righe/colonne: Utilizzare il comando Inserisci righe/colonne per aggiungere righe o colonne a una tabella. Quando si seleziona una riga o una colonna prima di scegliere il comando, la nuova riga o la nuova colonna erediterà le proprietà della cella, quali il colore di sfondo e l'allineamento orizzontale o verticale, dalla riga o dalla colonna selezionata. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Colonne: Selezionare questo pulsante di opzione per inserire colonne nella tabella. 

· Numero di colonne: Immettere il numero di colonne che si desidera inserire nella tabella. 

· A sinistra della selezione: Selezionare questo pulsante di opzione per inserire le colonne a sinistra della cella, della riga o della colonna. 

· A destra della selezione: Selezionare questo pulsante di opzione per inserire le colonne a destra della cella, della riga o della colonna. 

· Righe: Selezionare questo pulsante di opzione per inserire righe nella tabella. 

· Numero di righe: Immettere il numero di righe che si desidera inserire nella tabella. 

· Sopra la selezione: Selezionare questo pulsante di opzione per inserire le righe al di sopra della cella, della riga o della colonna. 

· Sotto la selezione: Selezionare questo pulsante di opzione per inserire le righe al di sotto della cella, della riga o della colonna. 

4. Inserisci cella: Utilizzare il comando Inserisci cella per inserire una cella in una tabella. La cella inserita sarà dell'altezza e della larghezza predefinite. Prima di inserire una cella, posizionare il punto di inserimento in una cella esistente oppure selezionare una cella, una riga o una colonna. 
Questa caratteristica consente agli utenti esperti di costruire le tabelle una cella alla volta. 

5. Inserisci didascalia: Utilizzare il comando Inserisci didascalia per inserire un titolo per la tabella o una frase di riepilogo del contenuto della tabella. È possibile inserire una didascalia quando il punto di inserimento si trova in una cella o quando è selezionata una cella, una riga, una colonna o una tabella. In base all'impostazione predefinita, la didascalia è centrata al di sopra della tabella. È possibile modificare gli attributi dei caratteri selezionati utilizzando il comando Carattere o i pulsanti degli attributi del carattere sulla barra degli strumenti Formattazione. È possibile applicare qualsiasi combinazione di attributi. Per spostare la didascalia al di sotto della tabella, visualizzare la finestra di dialogo Proprietà didascalia e selezionare il pulsante di opzione Sotto la tabella. 

6. Elimina celle: Utilizzare il comando Elimina celle per eliminare le celle, le righe o le colonne selezionate in una tabella. È anche possibile eliminare le celle facendo clic sul pulsante Elimina celle [image: image55.png]


 sulla barra degli strumenti Tabelle. 
7. Unisci celle: Utilizzare il comando Unisci celle per unire il contenuto delle celle selezionate in una singola cella. È possibile unire le celle in senso orizzontale o verticale. 


Nota: Questo comando è disponibile solo quando sono selezionate due o più celle adiacenti e se le celle selezionate formano un rettangolo.


È anche possibile unire le celle facendo clic sul pulsante Unisci celle [image: image56.png]


 sulla barra degli strumenti Tabelle.
· Dividi celle: Utilizzare il comando Dividi celle per dividere le celle in colonne o righe.
È anche possibile dividere le celle facendo clic sul pulsante Dividi celle [image: image57.png]


 sulla barra degli strumenti Tabelle. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Dividi in colonne: Selezionare questo pulsante di opzione per dividere le celle in colonne. Nella finestra di dialogo verrà illustrato graficamente il modo in cui avverrà la divisione. 



Nota: Quando una cella contenente del testo viene divisa in colonne, le celle vuote così create saranno delle dimensioni predefinite.


· Numero di colonne: Immettere il numero di colonne in cui si desidera dividere le celle. Se il numero di colonne o di righe occupate da una cella è più di uno, quella cella potrà essere divisa in colonne o in righe solo per il numero di colonne o di righe che essa occupa. Tale numero è specificato nella finestra di dialogo Dividi celle. Se ad esempio una cella occupa tre colonne e una riga, essa potrà essere divisa in un qualsiasi numero di righe, ma solo in tre colonne. Se sono selezionate più celle, verrà divisa ogni singola cella selezionata. 

· Dividi in righe: Selezionare questo pulsante di opzione per dividere le celle in righe. Nella finestra di dialogo verrà illustrato graficamente il modo in cui avverrà la divisione. 

· Numero di righe: Immettere il numero di righe in cui si desidera dividere le celle. Se il numero di colonne o di righe occupate da una cella è più di uno, quella cella potrà essere divisa in colonne o in righe solo per il numero di colonne o di righe che essa occupa. Tale numero è specificato nella finestra di dialogo Dividi celle. Se ad esempio una cella occupa una colonna e due righe, potrà essere divisa in un qualsiasi numero di colonne, ma solo in due righe. Se sono selezionate più celle, verrà divisa ogni singola cella selezionata. 

9. Seleziona cella: Utilizzare il comando Seleziona cella per selezionare la cella in cui è posizionato il punto di inserimento. È anche possibile selezionare una cella premendo ALT e facendo clic sulla cella. Per selezionare celle non adiacenti a una cella selezionata, premere ALT+MAIUSC e fare clic sulle celle desiderate. 

10. Seleziona riga: Utilizzare il comando Seleziona riga per selezionare la riga in cui è posizionato il punto di inserimento. È anche possibile selezionare una riga facendo clic sul bordo sinistro quando è visualizzato il cursore di selezione delle righe. 

11. Seleziona colonna: Utilizzare il comando Seleziona colonna per selezionare la colonna in cui è posizionato il punto di inserimento. È anche possibile selezionare una colonna facendo clic sul bordo superiore quando è visualizzato il cursore di selezione delle colonne. 

12. Seleziona tabella: Utilizzare il comando Seleziona tabella per selezionare una tabella. È anche possibile selezionare una tabella spostando il puntatore sulla barra di selezione (in FrontPage Editor è l’area lungo il bordo sinistro del corpo del testo utilizzata per selezionare una o più righe di testo con il mouse) e facendo doppio clic. 

13. Ripartisci uniformemente righe: Utilizzare il comando Ripartisci uniformemente righe per assegnare la stessa altezza a tutte le righe selezionate. È anche possibile ripartire uniformemente le righe farcendo clic sul pulsante Ripartisci uniformemente righe [image: image58.png]


 sulla barra degli strumenti Tabelle. 

14. Ripartisci uniformemente colonne: Utilizzare il comando Ripartisci uniformemente colonne per assegnare la stessa larghezza a tutte le colonne selezionate. Per ripartire uniformemente le colonne è anche possibile fare clic sul pulsante Ripartisci uniformemente colonne [image: image59.png]


 sulla barra degli strumenti Tabelle. 

15. Converti testo in tabella: Utilizzare il comando Converti testo in tabella per convertire il testo selezionato in una tabella. Prima di utilizzare questo comando, indicare dove si desidera dividere il testo in colonne e righe aggiungendo un carattere di separazione al testo. Utilizzare ad esempio le virgole per dividere le colonne e le interruzioni di riga per contrassegnare la fine delle righe. 



Suggerimento: Poiché l’HTML non supporta direttamente i caratteri di tabulazione, utilizzare delle virgole o altri caratteri per separare le colonne.


Opzioni della finestra di dialogo 

· Paragrafi: Selezionare questo pulsante di opzione per creare una tabella a una colonna con una riga per ciascuna interruzione di paragrafo nel testo selezionato. 

· Tabulazioni: Selezionare questo pulsante di opzione se si sono utilizzati dei caratteri di tabulazione per separare le colonne nel testo selezionato. Poiché l’HTML non supporta direttamente i caratteri di tabulazione, i risultati potrebbero non essere quelli desiderati. 

· Virgole: Selezionare questo pulsante di opzione se si sono utilizzate delle virgole per separare le colonne nel testo selezionato. 

· Altro: Selezionare questo pulsante di opzione se si sono utilizzati altri caratteri, ad esempio un punto esclamativo, per separare le colonne nel testo selezionato. Digitare quindi il carattere utilizzato nella casella apposita. 

16. Converti tabella in testo: Utilizzare il comando Converti tabella in testo per convertire la tabella selezionata in testo. Il contenuto di ciascuna cella verrà visualizzato sotto forma di paragrafo. 

17. Proprietà didascalia: Utilizzare il comando Proprietà didascalia per visualizzare una finestra di dialogo in cui è possibile impostare o verificare le proprietà di una didascalia, ad esempio la posizione. Quando la didascalia di una tabella è selezionata, per visualizzare la finestra di dialogo Proprietà didascalia è anche possibile premere ALT+INVIO. 

18. Proprietà cella: Utilizzare il comando Proprietà cella per visualizzare una finestra di dialogo in cui è possibile impostare o verificare le proprietà di una cella, ad esempio l'altezza o la larghezza. Quando una cella è selezionata, per visualizzare la finestra di dialogo Proprietà cella è anche possibile premere ALT+INVIO. 

19. Proprietà tabella: Utilizzare il comando Proprietà tabella per visualizzare una finestra di dialogo in cui è possibile impostare o verificare le proprietà di una tabella, ad esempio il layout, le dimensioni o il colore di sfondo. Quando una tabella è selezionata, per visualizzare la finestra di dialogo Proprietà tabella è anche possibile premere ALT+INVIO. 

· Il menu Frame 

Il menu Frame è visibile in figura 11:
Figura 11: il menu Frame di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Nuova pagina con frame: Utilizzare il comando Nuova pagina con frame per creare una nuova pagina con frame in una nuova finestra di FrontPage Editor. Nella scheda Frame della finestra di dialogo Nuovo sono contenuti i modelli che possono essere utilizzati per creare e personalizzare in base alle proprie esigenze pagine con frame. Nel riquadro Anteprima verrà visualizzata un'anteprima del modello di pagina con frame selezionato. Una volta creata, è possibile salvare la nuova pagina con frame nel Web di FrontPage corrente scegliendo Salva dal menu File. È possibile creare un nuovo modello di pagina con frame dalla pagina attiva scegliendo Salva con nome dal menu File. 

2. Dividi frame: Utilizzare il comando Dividi frame per suddividere il frame selezionato nella pagina con frame attiva in FrontPage Editor. Verrà visualizzata la finestra di dialogo Dividi frame in cui è possibile specificare se si desidera dividere il frame orizzontalmente o verticalmente in modo da creare due nuovi frame.
I nuovi frame creati avranno le stesse proprietà relative ai bordi del frame originale. Il contenuto del frame originale verrà visualizzato nel frame a sinistra, se il frame originale è stato diviso in colonne, oppure nel frame più in alto, se il frame originale è stato diviso in righe. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Dividi in colonne: Selezionare questo pulsante di opzione per dividere il frame selezionato in due frame di uguale larghezza. 

· Dividi in righe: Selezionare questo pulsante di opzione per dividere il frame selezionato in due frame di uguale altezza. 

3. Elimina frame: Utilizzare il comando Elimina frame per eliminare il frame selezionato nella pagina con frame attiva in FrontPage Editor. Questo comando consente di eliminare soltanto il frame contenuto nella pagina, non la pagina visualizzata nel frame. Il frame adiacente verrà automaticamente ridimensionato e andrà a occupare lo spazio lasciato vuoto dal frame eliminato. Se la pagina contiene un solo frame, non sarà possibile eliminarlo. Per eliminare una pagina con frame, selezionare la pagina in visualizzazione Cartelle, Tutti i file o Struttura di FrontPage Explorer, quindi premere CANC. 

4. Imposta pagina iniziale: Utilizzare il comando Imposta pagina iniziale per specificare la pagina iniziale che si desidera visualizzare nel frame selezionato quando la pagina con frame verrà caricata in un browser Web. Verrà visualizzata la finestra di dialogo Crea collegamento in cui è possibile selezionare una pagina dal Web di FrontPage corrente o dal World Wide Web, una pagina o un file dalla rete locale oppure creare una nuova pagina. 

5. Apri pagina in un'altra finestra: Utilizzare il comando Apri pagina in un'altra finestra per aprire la pagina attiva di una pagina con frame in una nuova finestra. La pagina con frame rimarrà comunque aperta. È possibile modificare la pagina in entrambe le finestre. Questo comando è utile se si sta visualizzando una pagina in un frame di piccole dimensioni che rende difficoltoso vedere le modifiche apportate. 

6. Salva pagina: Utilizzare il comando Salva pagina per salvare la pagina visualizzata nel frame selezionato nella pagina con frame attiva in FrontPage Editor. 

· Se la pagina è stata aperta dal Web di FrontPage corrente, dal computer in uso o dalla rete locale, scegliendo Salva pagina la pagina verrà salvata automaticamente. Se si sono inseriti file audio o video, immagini e così via da file o dagli Appunti, scegliendo Salva pagina verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva file incorporati in cui è possibile salvare immagini, file audio o video nuovi o modificati nel Web di FrontPage. 

· Se si salva la pagina per la prima volta, scegliendo Salva pagina verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva con nome. 

Per salvare una pagina con un nuovo nome o in un nuovo percorso, utilizzare il comando Salva pagina con nome.


Nota: Per salvare la pagina con frame, scegliere Salva dal menu File.


7. Salva pagina con nome: Utilizzare il comando Salva pagina con nome per salvare la pagina visualizzata nel frame selezionato nella pagina con frame attiva in FrontPage Editor. Si utilizza in genere questo comando per salvare una nuova pagina creata nel frame oppure per salvare una copia di una pagina già esistente con un nuovo nome in un nuovo percorso sul computer in uso o sulla rete locale o in un altro Web di FrontPage.
È inoltre possibile utilizzare il comando Salva con nome per salvare la pagina come modello. 

· Per salvare la pagina nel Web di FrontPage corrente, immettere il nuovo nome da assegnare alla pagina nella casella URL della finestra di dialogo Salva con nome. Se si sono inseriti file audio, video, immagini e così via da file o dagli Appunti, scegliendo Salva verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva file incorporati. 
· Per salvare la pagina in un'altra posizione sul computer in uso o sulla rete locale, fare clic sul pulsante File [image: image60.png]


 . Verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva come file. Se si sono inseriti file audio, video, immagini e così via da file o dagli Appunti, scegliendo Salva verrà visualizzata la finestra di dialogo Salva file incorporati in cui è possibile salvare immagini, file audio, video o altri elementi nuovi o modificati nella stessa cartella in cui è contenuta la pagina o in un'altra cartella. 

· Per salvare la pagina come modello, scegliere il pulsante Come modello, quindi digitare il titolo e il nome da assegnare al modello nella finestra di dialogo Salva come modello. 

In FrontPage Editor le pagine vengono salvate in formato HTML. In base all'impostazione predefinita, i file in formato HTML presentano l'estensione .htm.
Proprietà pagina con frame: Consente di visualizzare la scheda Frame della finestra di dialogo Proprietà pagina in cui è possibile impostare i valori per la spaziatura e specificare se mostrare i bordi tra i frame nella pagina con frame attiva. 

9. Proprietà frame: Utilizzare il comando Proprietà frame per visualizzare la finestra di dialogo Proprietà frame relativa al frame selezionato nella pagina con frame attiva in FrontPage Editor. In questa finestra di dialogo è possibile specificare le proprietà del frame, quali la dimensione, i margini e la pagina iniziale da visualizzare. 

Opzioni della finestra di dialogo 

· Nome: In questa casella viene visualizzato il nome del frame utilizzato in FrontPage Editor per impostare il frame come frame di destinazione per un collegamento ipertestuale o come destinazione predefinita per tutti i collegamenti ipertestuali della pagina. All'apertura della finestra di dialogo, in questa casella verrà visualizzato il nome predefinito assegnato da FrontPage Editor.
· Opzioni: Utilizzare questa casella di gruppo per specificare se si desidera consentire il ridimensionamento del frame o la visualizzazione delle barre di scorrimento quando la pagina viene caricata in un browser Web. 

· Consenti ridimensionamento nel browser: Selezionare questa casella di controllo per consentire agli utenti di ridimensionare il frame quando la pagina viene visualizzata in un browser Web. Se questa casella di controllo è deselezionata, il frame verrà sempre visualizzato con le dimensioni specificate nella casella di gruppo Dimensioni frame e non potrà essere ridimensionato quando la pagina viene visualizzata in un browser Web. 

· Mostra barre di scorrimento: Selezionare dalla casella di riepilogo a discesa una delle opzioni che seguono per specificare in quali casi le barre di scorrimento devono essere visualizzate intorno al frame quando viene caricato in un browser Web.
· 
Se necessario: visualizza le barre di scorrimento se il contenuto del frame è troppo esteso per essere visualizzato interamente.
Mai: nasconde le barre di scorrimento.
Sempre: visualizza le barre di scorrimento.
· Dimensioni frame: Utilizzare le opzioni di questa casella di gruppo per specificare le dimensioni del frame in relazione agli altri frame della pagina. Le opzioni specifiche variano a seconda che il frame sia contenuto in una riga o in una colonna. 



Suggerimento: In FrontPage Editor è anche possibile modificare le dimensioni del frame trascinandone i bordi in visualizzazione Normale.


· Larghezza colonne/Altezza: Queste opzioni sono disponibili se il frame selezionato si trova in una colonna contenente altri frame delle stesse dimensioni al di sopra o al di sotto di tale frame. È possibile specificare la larghezza e l'altezza della colonna del frame in uno dei seguenti modi:
	* In base ai valori degli altri frame della stessa colonna. Il valore 1 indica frame di uguale larghezza o altezza. Se ad esempio si immette 3 per l'altezza del frame selezionato e successivamente 2 per l'altezza del frame sottostante, le dimensioni dei frame verranno automaticamente fissate a 3/5 e 2/5 rispetto all'altezza totale della colonna.


* Come valore percentuale rispetto alle dimensioni della finestra del browser Web in cui vengono visualizzati i frame.   

* Come numero fisso di pixel.


Se si modifica la larghezza della colonna del frame selezionato, la modifica apportata avrà effetto su tutti gli altri frame della colonna. Le dimensioni dei frame nelle colonne a sinistra e a destra del frame selezionato verranno adattate di conseguenza.
· Larghezza/Altezza righe: Queste opzioni sono disponibili se il frame selezionato si trova in una riga contenente altri frame delle stesse dimensioni a sinistra o a destra di tale frame. È possibile specificare la larghezza di un frame e l'altezza di una riga in uno dei seguenti modi:

	* in base ai valori degli altri frame della stessa riga. Il valore 1 indica frame di uguale larghezza o altezza. Se ad esempio si immette 3 per la larghezza del frame selezionato e successivamente 2 per la larghezza del frame a destra, le dimensioni dei frame verranno automaticamente fissate a 3/5 e 2/5 rispetto alla larghezza totale della riga.
*Come valore percentuale rispetto alle dimensioni della finestra del browser Web in cui vengono visualizzati i frame.
*Come numero fisso di pixel.


Se si modifica l'altezza della riga del frame selezionato, la modifica apportata avrà effetto su tutti gli altri frame della riga. Le dimensioni dei frame nelle righe sopra e sotto il frame selezionato verranno adattate di conseguenza.
· Margini: Utilizzare le opzioni di questa casella di gruppo per specificare le dimensioni dei margini del frame selezionato. 

· Larghezza: Specificare la larghezza in pixel in base alla quale il contenuto del frame dovrà rientrare rispetto ai bordi sinistro e destro del frame. 

· Altezza: Specificare l'altezza in pixel in base alla quale il contenuto del frame dovrà rientrare rispetto ai bordi superiore e inferiore del frame. 

· Pagina iniziale: In questa casella viene riportato l'URL della pagina iniziale visualizzata nel frame quando la pagina con frame viene caricata in un browser. Se non si è impostata alcuna pagina iniziale o se si desidera specificare una diversa pagina iniziale, digitare l'URL di tale pagina oppure scegliere il pulsante Sfoglia per selezionare una nuova pagina iniziale. 

· Sfoglia: Scegliere questo pulsante per selezionare una nuova pagina iniziale da visualizzare nel frame. Verrà visualizzata la finestra di dialogo Modifica collegamento in cui è possibile specificare la pagina iniziale dal Web di FrontPage corrente, dalla rete locale o dal World Wide Web. 

· Pagina con frame: Scegliere questo pulsante per visualizzare la scheda Frame della finestra di dialogo Proprietà pagina. 

· Stile: Scegliere il pulsante Stile per visualizzare la finestra di dialogo Stile nella quale è possibile modificare le proprietà dei fogli di stile CSS del frame. La formattazione dei fogli di stile consente di controllare in modo preciso la spaziatura, l'allineamento, i tipi di carattere e i colori, a differenza di quanto consentito con gli attributi HTML di base. La formattazione dei fogli di stile CSS ignora in genere gli attributi dei tag HTML, tuttavia la formattazione visualizzata in un browser Web dipende dal tipo di browser utilizzato. 


· Il menu Finestra 

Il menu Finestra è visibile in figura 12:   Figura 12: il menu Finestra di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Sovrapponi: Utilizzare il comando Sovrapponi per disporre tutte le pagine aperte all'interno di finestre sovrapposte. 

2. Affianca: Utilizzare il comando Affianca per ridimensionare tutte le finestre aperte di FrontPage Editor in modo che non si sovrappongano. Disponi icone: Utilizzare il comando Disponi icone per disporre le pagine ridotte a icona nella parte inferiore della finestra di FrontPage Editor. 

· Il menu Aiuto - ? 

Il menu Aiuto - ? è visibile in figura 13:Figura 13: il menu Aiuto di FrontPage Editor
Le voci selezionabili in questo menu sono le seguenti: 

1. Guida in linea Microsoft FrontPage: Utilizzare il comando Guida in linea Microsoft FrontPage per visualizzare la Guida in linea di questa applicazione. 

2. Microsoft sul Web: Utilizzare il comando Microsoft sul Web per visitare il sito di Microsoft FrontPage (http://www.microsoft.com/italy/frontpage) sul World Wide Web. 

3. Informazioni su: Utilizzare il comando Informazioni su per visualizzare il numero di versione, il numero di serie del prodotto e altre informazioni sulla copia in uso di FrontPage Editor. 

Opzione della finestra di dialogo 

· System Info: Consente di visualizzare la finestra Microsoft System Information in cui è possibile ottenere informazioni sulla configurazione del sistema in uso. 

· Barra di stato 

Selezionando una delle tre schede disponibili in FrontPage Editor è possibile attivare le seguenti modalità di visualizzazione: 

· Normale: consente l'editazione delle pagine HTML in modalità visuale (WYSIWYG), secondo lo stile di tutti i prodotti Microsoft Office. 

· HTML: consente di visualizzare il codice HTML (HyperText Markup Language) che viene inviato al browser Internet quando l'utente accede alla pagina. E' anche possibile modificare direttamente tale codice anche se è consigliabile evitarlo a meno che non si abbia una buona conoscenza di tale linguaggio. 

· Anteprima: consente di visualizzare la pagina come se la si stesse accedendo attraverso un browser Internet, con tutti i link attivi. E' utile per verificare il risultato del proprio lavoro e la funzionalità della pagina. 
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Schede di FrontPage Editor attivabili dalla Barra di stato
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